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Socijalno ukljucivanje

Jacanje kapaciteta organizacija civilnoga drustva za provedbu programa aktivnog
starenja
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PROGRAM RADA
-

11.00-11:30 Predstavljanje ciljeva i svrhe natjecaja "Jacanje kapaciteta
organizacija civilnoga drustva za provedbu programa aktivnog
starenja"

11.30-12:30 Informacije o postupku prijave

12.30-13.00 Pitanja sudionika
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STRATESKI OKVIR

* Europski socijalni fond plus
* Program Ucinkoviti ljudski potencijali 2021.-2027.

e ESO4.8. 3.h) poticanje aktivnog ukljucivanja radi promicanja
jednakih mogucnosti, nediskriminacije i aktivnog sudjelovanja te
poboljsanje zaposljivosti, posebno za skupine u nepovolinom
polozaju.
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STRATESKI OKVIR

PDP je uskladen sa:

" Programom Ucinkoviti ljudski potencijali 2021.-2027.

" Programom Vlade Republike Hrvatske 2024.-2028.

" Nacionalnom razvojnom strategijomm RH do 2030. (NRS 2030)

" Nacionalnim planom borbe protiv siromastva i socijalne
iskljucenosti 2021-2027.
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ODGOVORNOST ZA UPRAVLIANIE

Upravljacko tijelo (UT)

Ministarstvo rada, mirovinskoga sustava, obitelji i
socijalne politike

Uprava za upravljanje operativnim programima Europske
unije

Posrednicko tijelo razine 1
(PT1)

Ured za udruge Vlade Republike Hrvatske

Posrednicko tijelo razine 2
(PT2)

Nacionalna zaklada za razvoj civilnoga drustva

Tijelo nadlezno za odabir je PT2.
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CILJIEVI POZIVA

* Opci cilj PDP-a: Jacanje organizacija civilnoga drustva u podrucju
aktivnog starenja s ciliem povecanja kvalitete zivota i socijalne
ukljucenosti starijih osoba.

* Specificni ciljevi PDP-a su sljededi:
1. Unaprijediti kapacitete organizacija civilnoga drustva za
provodenje Programa aktivhog starenja na lokalnoj razini
2. Provedba aktivnosti s ciljem povecanja kvalitete zivota i socijalne
ukljucenosti starijih osoba
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CILJINA SKUPINA

Skupina na koju projektne aktivnosti izravno utjecCu; izravni
korisnici projektnih aktivhosti

* starije osobe (osobe koje su navrsile 65 i vise godina zivota) na
dan ulaska u projektnu aktivnost

* organizacije civilnoga drustva
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DOKAZIVANIJE CILINE SKUPINE

Starije osobe (osobe koje su navrsile 65 i viSe godina zivota) na dan ulaska u
projektnu aktivnost

* preslika osobne iskaznice, putovnice ili dokumenta jednake ili slicne vrijednosti iz
kojeg je nedvojbeno
moguce utvrditi identitet i dob sudionika

Organizacije civilnoga drustva
e izvadak ili elektronicki ispis iz odgovarajuceg javnog upisnika sukladno tocki 2.6.1.
Uzp-a
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FINANCLISKA ALOKACIHA POZIVA | INTENZITET POTPORE

Ukupna vrijednost Poziva: 15.000.000,00 EUR

* ESF+ dio: 12.750.000,00 EUR (85%)

* Nacionalni dio: 2.250.000,00 EUR (15%)

* Minimalni iznos bespovratnih sredstava po projektu: 100.000,00 EUR
* Maksimalni iznos bespovratnih sredstava po projektu: 300.000,00 EUR
U okviru ovog PDP-a ne ocCekuje se sufinanciranje od strane Prijavitelja.
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FINANCLISKA ALOKACIHA POZIVA | INTENZITET POTPORE

* Intenzitet potpore (udio bespovratnih sredstava) po pojedinom projektnom
prijedlogu moze iznositi 100% prihvatljivih troskova.

* Korisnicima se osigurava isplata predujma u iznosu do 40% ukupne vrijednosti
dodijeljenih bespovratnih sredstava.

* Bespovratna sredstva koja se isplacuju po ovom Pozivu ne smatraju se drzavhom
potporom, niti potporom male vrijednosti.

* ZABRANJENO DVOSTRUKO FINANCIRANJE Prijavitelji ne smiju tra2|t|/Br|m|t| sredstva iz drugih javnih izvora za troSkove
koji ¢e im biti nadoknadeni u okviru prijavljenog i za financiranje odabranog projekta.

Sufinancira
Europska unija




LOKACIA, TRAJANJE | RAZDOBLJE PROVEDBE

Lokacija: Republika Hrvatska; ukoliko je opravdano i nuzno za postizanje ciljeva projekta mo%uc'e je ali
isklju€ivo na podrucju Europske unije i to Aktivnosti 1: Aktivnosti edukacije organizacija civilnoga

drustva za provedbu Programa aktivnog starenja

Trajanje provedbe projekta:
* 24-36 mjeseci od datuma kada je na snagu stupio Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava.

* Ugovor stupa na snagu s datumom potpisa posljednje Ugovorne strane te ostaje na snazi do
izvrSenja svih obveza Ugovornih strana, odnosno do dana raskida Ugovora.
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POKAZATELJI

* Na razini PULJP-a: SO 08 Broj podrzanih organizacija civilnoga
drustva

* Specificni pokazatelj ostvarenja: organizacije civilnoga drustva
(ukljucuje samo prijavitelje) koje su dobile podrsku u okviru ESF+
(Doprinos i trenutak ostvarenja je potpis ugovora s prijaviteljem.)

* SC 1: Broj organizacija civilnoga drustva koje su podrzane u okviru
PDP-a
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PRIHVATLJIVE AKTIVNOSTI | MJERLIJIVI ISHODI

* SC 1: Unaprijediti kapacitete OCD-a za provodenje Programa aktivnog starenja na lokalnoj
razini

AKTIVNOST 1: Aktivnosti edukacije OCD-a za provedbu Programa aktivnog starenja
Aktivnost 1.1. izobrazbe
i/ili
Aktivnost 1.2. studijski posjeti

NAPOMENA: Prijavitelji su obvezni odabrati najmanje dvije aktivnosti u okviru Aktivnosti 1.

AKTIVNOST 1 JE OBVEZNA!
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PRIHVATLJIVE AKTIVNOSTI | MJERLIJIVI ISHODI

* SC 2: Provedba aktivnosti s ciljem povecanja kvalitete zivota i socijalne ukljucenosti starijih osoba
AKTIVNOST 2: PROGRAM AKTIVNOG STARENJA

Aktivnost 2.1: Grupne aktivnosti edukativnog karaktera za poticanje cjelozZivotnog ucenja

starijih osoba
Aktivnosti 2.2. Grupne aktivnosti aktivhog provodenja slobodnog vremena
Aktivnost 2.2.1. Grupne aktivnosti za poticanje fizicke i psihicke vitalnosti starijih osoba
i/ili
Aktivnost 2.2.2. Grupne aktivnosti koje preveniraju usamljenost starijih osoba
i/ili
Aktivnost 2.2.3. Organizacija javnih manifestacija s ciljem prevencije bolesti te promicanja tjelesnog

i mentalnog zdravlja starijih osoba

AKTIVNOST 2 JE OBVEZNA!
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PRIHVATLJIVE AKTIVNOSTI | MJERLIJIVI ISHODI

e SC 2: Provedba aktivnosti s ciljem povecanja kvalitete Zivota i socijalne ukljucenosti starijih
osoba

AKTIVNOST 3. INDIVIDUALNA STRUCNA SAVJETOVANJA ZA STARIJE OSOBE

(savjetovanje jedan na jedan iz npr. podrucja prava, psiholosko savjetovanje,
nutricionisticko savjetovanje i dr.)
OVA AKTIVNOST JE IZBORNA!

Napomena: ukoliko se odabere Aktivnost 3, obvezno je ostvariti doprinos

Mijerljivom ishodu 3. Broj pohadanih individualnih strucnih savjetovanja za starije osobe
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PRIHVATLJIVE AKTIVNOSTI | MJERLIJIVI ISHODI

e SC 2: Provedba aktivnosti s ciljem povecanja kvalitete Zivota i socijalne ukljucenosti starijih
osoba

AKTIVNOST 4. INFORMIRANIJE STARUIH OSOBA

(otvaranje info kutka kao srediSnjeg mjesta za informiranje putem kojeg ¢e starije osobe
modi prikupiti info o razliCitim podrucjima od interesa starijih osoba....)
OVA AKTIVNOST JE IZBORNA!

Napomena: ukoliko se odabere Aktivnost 4, obvezno je ostvariti doprinos

Mijerljivom ishodu 4. Broj pruZenih informiranja putem otvorenog info kutka za starije osobe
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PRIHVATLJIVE AKTIVNOSTI | MJERLIJIVI ISHODI

HORIZONTALNE AKTIVNOSTI

* Komunikacija i vidljivost

(informiranje javnosti o potpori iz ESF+, logo ESF+)
* Upravljanje projektom i administracija
(tehnicko i administrativno provodenje svih projektnih aktivnosti i obveza koje proizilaze iz

Ugovora)

HORIZONTALNE AKTIVNOSTI SU OBVEZNE!
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MIJERLJIVI ISHODI

Mijerljiv ishod 1. Provedene edukacije za provedbu Programa aktivnog starenja
* VezZe se na Aktivnost 1 Aktivnosti edukacije OCD-a za provedbu Programa aktivnog starenja

* Minimum za ostvarenje: dvije edukacije

* Dokazi: ugovor o radu ili ugovor o volontiranju ili potvrda o sklopljenom ugovoru o volontiranju za
izobrazbe (program izobrazbe i certifikati/potvrde o sudjelovanju); za studijski posjet ( pozivno pismo, plan i
razrada studijskog posjeta, potvrda organizatora o sudjelovanju osobe, potpisan dnevnik/izvjesée o
pohadanju /izvrsenoj aktivnosti)

Mijerljiv ishod 2. Broj odrzanih aktivnosti Programa aktivnog starenja
* VeZe se na Aktivnost 2 Program aktivnog starenja
* Minimum za ostvarenje: 300 aktivnosti po godini provedbe

* Dokazi: fotografije i kratki video u trajanju od minimalno 1minute za svaku provedenu aktivnost, potpisna
lista,razraden program aktivnosti, mjesecni kalendar dogadanja)
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MIJERLJIVI ISHODI

Mijerljiv ishod 3. Broj pohadanih individualnih strucnih savjetovanja za starije osobe

* VezZe se na Aktivnost 3 Individualna strucna savjetovanja za starije osobe
* Minimum za ostvarenje: 50 individualnih savjetovanja po godini provedbe

* Dokazi: potpisna lista korisnika individualnog stru¢nog savjetovanja, izvjestaj o provedenom individualnom
savjetovanju s naznakom podrucja u kojem je izvrSeno savjetovanje

Mijerljiv ishod 4. Broj pruzenih informiranja putem otvorenog info kutka za starije osobe

* VeZe se na Aktivnost 4 Informiranje starijih osoba

* Minimum za ostvarenje: 50 informiranja za svaku godinu provedbe

* Dokazi: objava o otvaranju info kutka na internetskim/mreZnim stranicama prijavitelja i partnera, kratki

upitnici ili izjave korisnika koji su koristili info kutak, potpisna lista korisnika informiranja, izvjestaj o
provedenom informiranju s naznakom podrucja u kojem je izvrSeno informiranje
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MIJERLJIVI ISHODI

Mijerljiv ishod 5. Broj provedenih aktivnosti radi promocije projekta
* VeZe se na Aktivnost Komunikacija i vidljivost

* Minimum za ostvarenje: 67 po godini provedbe projekta

* Dokazi:

» za objavu o potpori iz ESF+ (poveznica na objavu, snimka zaslona za objavljenu objavu)

» za vanjsko oglasavanje (fotografija provedenog oglasavanja, racun dobavljaca i
specifikacija)

» za promotivne video snimke o projektu(poveznica na javnu objavu za svaki video,
snimka zaslona objave)

» za ,Roll- up banner” o projektu (fotografija postavljenog bannera,racun dobavljaca i
specifikacija)

» za promotivne plakate o projektu (fotografije plakata,racun dobavljaca i specifikacija)
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PRIHVATLJIVI PRUAVITELJI | PARTNERI

PRIJAVITELJ mora biti jedan od sljededih pravnih subjekata (i podrucja djelovanja):

e udruga — osnovana, registrirana i djeluje sukladno Zakonu o udrugama, a za koju je u
Registru udruga vidljivo da je registrirana za rad s ciljnom skupinom: OSOBE STARIJE
ZIVOTNE DOBI i/ili

e zaklada — osnovana, registrirana i djeluje sukladno Zakonu o zakladama, a za koju iz
Statuta statuta razvidno da jedno od podrucja njezina djelovanja ukljucuje rad s
osobama starije zivotne dobi

i/ili

* vjerska zajednica — registrirana i djeluje sukladno Zakonu o pravnom polozaju
vjerskih zajednica te je iz akta o osnivanju ili temeljnog akta ili drugog jednako
vrijednog dokumenta razvidno da jedno od podrucja njezina djelovanja ukljucuje rad s
osobama starije zivotne dobi
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PRIHVATLJIVI PRUAVITELJI | PARTNERI

PRIJAVITELJ mora biti jedan od sljedecih pravnih subjekata (i podrucja djelovanja):

- pravna osoba Katolicke crkve — registrirana sukladno Protokolu o nacinu uOFisa pravnih osoba
Katolicke Crkve;iz akta o osnivanju ili temeljnog akta ili drugog jednako vrijednog dokumenta
razvidno da jedno od podrucja njezina djelovanja ukljucuje rad s osobama starije zivotne dobi

i/ili
. sociljalni partner (sindikat i/ili udruga sindikata vise razine i/ili udruga poslodavaca i/ili udruga
poslodavaca vise razine) — osnovana, registrirana i djeluje sukladno Zakonu o radu; iz statutaili

pravila razvidno da jedno od podrucja njihova djelovanja ukljuCuje rad s osobama starije
zivotne dobi

i/ili
. yH‘gée nacionalne manjine i/ili koordinacija vije¢a nacionalne manjine - osnovana, registrirana
i djeluje sukladno Ustavnom zakonu o pravima nacionalnih manjina te Zakonu o Registru vijeca,

koordinacija vijeca i predstavnika nacionalnih manjina ; iz statuta razvidno da jedno od
podrucja njihova djelovanja ukljucuje rad s osobama starije Zivotne dobi
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PRIHVATLJIVI PRUAVITELJI | PARTNERI

Prijavitelj mora prijaviti i provoditi projekt u Partnerstvu.
Partner mora biti jedan od sljedecih pravnih subjekata:

»udruga

»zaklada

»vjerska zajednica

» pravna osoba Katolicke crkve

»socijalni partner (sindikat, udruga sindikata,udruga poslodavaca)

»vije€e nacionalne manjine i/ili koordinacija vije¢a nacionalne
manjine

» ustanove socijalne skrbi
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PRIHVATLJIVOST TROSKOVA

. Pravlllnik o prihvatljivosti troskova u okviru ESF+ te ovim PDP-om utvrdene uvjete prihvatljivosti
troskova

* Prihvatljive vrste troskova:
e izravni troskovi osoblja
e ostali troskovi projekta (ostali izravni troskovi i neizravni troskovi)

* lzravni troskovi osoblja su: troSak rada osoblja zaposlenog na provedbi projektnih aktivnosti kod
Erijavitelja, ukljuc€ujuci i novo zaposljavanje: troskovi plaéa i troskovi povezani s radom osoba
oje izravno sudjeluju u provedbi aktivnosti operacije, odnosno izravno doprinose ostvarenju
cilja operacije. TroSak placa i troskovi povezani s radom da bi se smatrali prihvatljivima u
kontekstu izravnih troSkova kako to definira Pravilnik o prihvatljivosti troSkova, moraju
proizlaziti iz radno-pravnog odnosa i/ili drzavne sluzbe/javne uprave ili drugog primjenjivog
zakonodavnog okvira koji regulira radni odnos izmedu radnika i poslodavca .

NAPOMENA: Izravni troskovi osoblja ne ukljucuju:

1. putne troskove (osim troskova prijevoza osoblja koje je obuhvaceno zakonski reguliranim
davanjima na placu)

2. ugovore o uslugama s fizickim i pravnim osobama,
3. materijale potrebne osoblju projekta za provedbu projektnih aktivnosti ili zadataka
4. trosSkovi upravljanja projektom i administracije

Sufinancira
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PRIHVATLJIVOST TROSKOVA

Ostali izravni troskovi (izravni troskova koji nisu izravni troSkovi osoblja) prihvatljivih u okviru ovog
Poziva:

* troskovi vanjskih usluga koje su izravno povezane s provedbom projektnih aktivnosti, osim za
provedbu aktivnosti "Upravljanje projektom i administracija

* trosSkovi edukacije za zaposlene/volontere prijavitelja/ partnera OCD-a u okviru Aktivnosti 1
* troskovi sudjelovanja pripadnika ciljne skupine u aktivnostima projekta

* troskovi organizacije i provedbe aktivnosti za pripadnike ciljne skupine

* troSkovi najma prostora za provedbu projektnih aktivnosti

* troSak osvjezenja povezan s provedbom projektnih aktivnosti

* troSkovi komunikacije i vidljivosti (npr. izrada promotivnih video/audio materijala, objave, zakup
medijskog prostora, troskovi izrade ¢lanaka i sl.)

troskovi nabave (kupnja ili najam) opreme za provedbu aktivnosti u okviru projekta
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Europska unija




PRIHVATLJIVOST TROSKOVA

 NEIZRAVNI TROSKOVI ( svi prihvatljivi troskovi povezani s
provedbom operacije, koje nije moguce nedvojbeno i izravno
povezati s jednom ili vise projektnih aktivnosti, vec¢ s provedbom
projekta u cjelini npr. troskovi upravljanja (voditelj projekta,
administrator) troskovi postupka zaposljavanja, racunovodstveni
troskovi, troskovi Ciscenja, trosak struje, vode, telefonaii sl.
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POJEDNOSTAVLJENA TROSKOVNA OPCIJA
* Jedinicni troskovi
* izravni troskovi osoblja - Troskovi osoblja zaposlenog na odredeno ili

neodredeno vrijeme Ugovorom o radu (ili adekvatnom alternativom npr.

Rjesenje o rasporedu na radno mjesto)

zadnji dokumentirani godisnji bruto iznos troskova placa
1720

Vazeca satnica osobe =

lznos troska place na projektu izracunava se na sljedeci nacin:

Iznos troska place na projektu = vazeca satnica osobe x sati rada na projektu prema Izvjescu o radu
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POJEDNOSTAVLJENA TROSKOVNA OPCLIA
* Pausalne stope

* Ostali prihvatljivi troskovi projekta izracunavaju se primjenom pausalne
stope od 40% izravnih troskova osoblja.

» Za izravne troskove osoblja je potrebno primijeniti odgovarajucu kategoriju
troska prilikom popunjavanja troskovnika projektnog prijedloga. Na temelju
ukupnih iznosa za izravne troskove osoblja automatski se prilikom
popunjavanja prijavnhog obrasca izracunava primjenjiv postotak za ostale
prihvatljive troskove projekta.
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NEPRIHVATLJIVI TROSKOVI

* nagrade radnicima za navrSeni radni staz (jubilarne nagrade);

* naknade za odvojeni Zivot;

* otpremnine;

* doprinosi za dobrovoljna zdravstvena ili mirovinska osiguranja koja nisu obvezna prema nacionalnom zakonodavstvu;
* doprinosi u naravi u obliku naknada ili plaéa koje pokriva treéa strana u korist sudionika projekta;

* troskovi podugovaranja samih korisnika i/ili partnera;

* troSkovi ugovora o djelu/autorskopravnih i sl. ugovora kao dodatnog dohotka za ot_)avganje poslova vezanih za projekt, za zaposlenika koji
svoju redovnu plaéu prima temeljem Ugovora o radu/rjeSenja izmedu poslodavca i radnika s korisnikom/partnerom;

° potpore i nagrade koje Cine materijalno pravo radnika, a koje ne zadovoljavaju uvjet dostupnosti svima koji ispunjavaju propisane uvjete
Fne isplacuju se svim zaposlenicima korisnika pod istim uvjetima) i uvjet trajnosti:

* za slucaj smrti ¢lana uze obitelji radnika;

* za novorodeno dijete;

* zbog neprekidnog bolovanja radnika duzeg od 90 dana,
* zbog invalidnosti radnika;

* dar u naravi;

* dar djetetu do 15 godina starosti;
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NEPRIHVATLJIVI TROSKOVI

* neoporezive nov€ane nagrade za radne rezultate;

* trosak prehrane ukoliko nije iskazan na platnoj listi;

* druge nagrade koje su jednokratne i ne isplacuju se svim radnicima;

* naknade placa za vrijeme privremene nesposobnosti za rad koje, sukladno pozitivnim propisima RH, ne snosi poslodavac;

* kupnja koristene opreme;

* kupnja vozila;

* kupnja infrastrukture, zemljiSta i nekretnina;

* troskovi kupnje i najma opreme koji nisu povezani s provedbom projektnih aktivnosti;

* neprihvatljivi ostali prihvatljivi troskovi koji premasuju 40% prihvatljivih izravnih troSkova osoblja,

* drugi trosSkovi koji nisu u neposrednoj povezanosti sa sadrzajem i ciljevima projekta,

* troskovi koji su ve¢ bili financirani iz javnih izvora, odnosno troskovi koji se u razdoblju provedbe projekta financiraju iz drugih izvora,

* neprihvatljivi trosSkovi sukladno prim#'enjivoj Uputi o prihvatljivosti troskova plaéa i troSkova povezanih s radom u okviru projekata
financiranih iz Europskog socijalnog fonda plus u Republici Hrvatskoj 2021.-2027. objavljenoj na internetskoj stranici ESF-a,

* troskovi koji su povezani s politickim ili vjerskim aktivnostima,
* troskovi vanjskih usluga za provedbu aktivnosti ,,Upravljanje projektom i administracija“
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MODALITET POZIVA, ROKOVI | PODNOSENIJE PRIJAVA

* Modalitet poziva: otvoreni (privremeni) poziv

* Rok za podnosenje prijava: 30.4.-30.6.2025. (60 dana)

* projektni prijedlog se priprema i dostavlja putem sustava eKohezija: https://ekohezija.gov.hr/

* Prijavitelj moze podnijeti samo jedan projektni prijedlog!

* Prijavitelj ne moze istovremeno biti Partner u drugom projektnom prijedlogu.

* Ustanove socijalne skrbi u ulozi partnera mogu sudjelovati u vise od jednog projektnog prijedloga.

* Ista organizacija civilnoga drustva moze na ovom Pozivu sudjelovati samo jedanput ili u ulozi Prijavitelja ili u
ulozi Partnera.

* Rok za dostavu pitanja: 16. lipnja 2025.
* Rok za objavu odgovora: 26. lipnja 2025.
* Objava rezultata PDP-a: https://esf.hr/esfplus/
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https://esf.hr/esfplus/

PODNOSENIJE PRIJAVA

Prijavni obrazac + prilozi:

1. lIzjava prijavitelja o istinitosti podataka, izbjegavanju dvostrukog financiranja i ispunjavanju preduvjeta za sudjelovanje u po
dodjele (Obrazac 1 u UzP-u)

2. lzjava partnera o istinitosti podataka, izbjegavanju dvostrukog financiranja i ispunjavanju preduvjeta za sudjelovanje u postupku dodjele
(Obrazac 2 u UzP-u)

3. Potvrda Porezne uprave o stanju javnhog dugovanja iz koje je vidljivo nepostojanje javhog dugovanja po osnovi javnih davanja

4. Ovjerena i potpisana potvrda FINA-e o preuzetom financijskom izvjeS¢u za 2024. godinu i financijski izvjestaj za 2024. godinu

5. Ovlastenje za zastupanje ili dokaz o predanom zahtjevu za upis promjene osobe ovlastene za zastupanje u odgovarajuc¢em registru
(ukoliko je primjenijivo)

6.1zjava kojom se potvrduje da je osoba ovlastena za zastupanje koja je potpisala Izjavu prijavitelja (Obrazac 1)/1zjavu partnera (Obrazac 2) u
mandatu, odnosno u sluzbi

7. Preslika odgovarajuceg temeljnog akta

Sufinancira
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POSTUPAK DODJELE BESPOVRATNIH SREDSTAVA




POSTUPAK DODIJELE BESPOVRATNIH SREDSTAVA

Ovaj PDP na dostavu projektnih prijedloga se vodi u modalitetu otvorenog postupka, u kojem se pos
dodjele bespovratnih sredstava provodi u dvije faze:

Q0 8

1. Administrativna provjera

2. Procjena kvalitete (provjera zahtjeva prihvatljivosti koji se odnose na projekt u cjelini, aktivnosti, troSkove,
Prijavitelja, i ako je primjenjivo, Partnera, te ocjena kvalitete sukladno kriterijima odabira, a ovisno je li
predvideno bodovanje ili ne)

* Postupak dodjele bespovratnih sredstava zavrsava donosenjem Odluke o financiranju.

* Tijelo nadleZzno za odabir je Nacionalna zaklada za razvoj civilnoga drustva (PT2), a Odluku o financiranju
donosi ¢elna osoba Ureda za udruge Vlade RH (PT1)

e priprema i dostava Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava 15 dana od objave Odluke o financiranju

Sufinancira
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POSTUPAK DODIJELE BESPOVRATNIH SREDSTAVA

1. Administrativna provjera (kriteriji odabira t¢. 4.1. UzP-a)

* za svaki projektni prijedlog PT2 provodi administrativnu provjeru te nakon provedene faze adminis
provjere obavjestava Prijavitelje o rezultatima navedene faze u roku od 7 kalendarskih dana od donosenja

odluke

2. Procjena kvalitete (kriteriji odabira t¢. 4.2. UzP-a)

PT2 vrsi provjeru kriterija odabira u fazi administrativne provjere

PT2 osniva Odbor za odabir projekata (OOP) koji vrsi bodovanje projektnih prijedloga te provjeru ostalih
kriterija odabira iz njegove nadleznosti

PT2 vrsi provjeru zahtjeva prihvatljivosti troskova projektnih prijedloga

Projektni prijedlog moze ostvariti maksimalno 100 bodova. Projektni prijedlozi koji u postupku odabira ne
postignu najmanje 60 bodova bit ce iskljuceni iz daljnjeg postupka dodjele.
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PRIJAVNI OBRAZAC | PRUJAVA U SUSTAV E KOHEZLJA

»1ZBOROM eKohezija prijava-u bilo kojem internetskom
pregledniku

» Otvara se pocetna stranica informacijskog sustava
eKohezija

»eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata

*. | Sufinancira
: Europska unija




PRIJAVA U SUSTAV eKohezija

[1m] Ekohezija f Q e kohezija - Pretrazi X

:. & eKohezija Prijava x [9 Untitled X |t Punomocu sustavu eKoheziia X | I NIAS x| + B 2 %
&« O M () https://ekohezija.gov.hr/Mis/Accou

nt/Login A Ty m T R @ o

eK hezija o Inicijalna prijava korisnika u
Dobrodos Pijava sustav sastoji se od
autentifikacije i autorizacije
L R putem nacionalnog

Upute za korisnike sustava
Punomoc¢ u sustavu eKohezija M

il e gk o i identifikacijskog i
autentifikacijskog sustava
NIAS.

@? REPUBLIKA HRVATSKA REPUBLIKA HRVATSKA . ﬁ. REPUBLIKA HRVATSKA
:f.. Sredisnji drzavni ured za Iie% Ministarstvo regionalnoga razvoja  Se%% Ministarstvo rada. mirovinskoga
£ uniia

" razvoj digitalnog druitva '.l:l: i fondova Europske unije W% sustava. obitelji i socijalne politike

mailto:ekohezija-podrska@fina.hr

10:02
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VAZNO!

g’ (im) [0t | @ e kohezija - Pretrazi X .& eKohezija Prijava x [9 Untitled X | @l Punomocu sustavu eKohezijia.. X | ¢ NIAS x| + — I X
< (&) () ) https://ekohezija.gov.hr/Mis/Account/Login Ay (b} <= ) a8 o

o Odabirom akcije Prijava putem
ek hezija NIAS-a  (eGradani)  sustav
Dobrodosli i i i

o eugEY Prijava preusmjerava Vas na stranice

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljeZbu, pohranu i obradu podataka nuznih za & putem NIAS-a (e-Gradani)
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata. N IAS S u Stava
.

* Obavijest o obradi osobnih podataka
* Upute za korisnike sustava

¢ Punomocususavs ccheds S lijeve strane pocetne stranice

nalaze se Upute za korisnike,
obrazac punomodi, te adresa e
poste TEHNICKE PODRSKE FINE
koja je nadlezna za prijavu u
sustav eKohezija: ekohezija-

ﬂ%‘ REPUBLIKA HRVATSKA % REPUBL
'.'.. Ministarstvo regionalnoga razvoja atamy Ministe
", sustava,

2l
%= i fondova Europske unije

mailto:ekohezija-podrska@fina.hr s p O d S ka @ fi n a . h r.

\ i@ 7 99 HRV
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LISTA PRIHVATUIVIH VIERODAIJNICA

3’ (1m] BB Korisnicke upute eKohezija kor: X = - - (u] X
C m (D) File | C/Users/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(2).pdf bk m = % @B - o
=Y v ¥ Daw v & AN | ak | Ask Copilot = ap 8 | ofs1 | ) | (B Q| o B, & "

* Obavijest o obradi osobnih podataka
* Izjava o kolacicima

.| Svaki gradanin Republike
v v st s ot 0 o et st o g Hrvatske kojem je izdana
‘ prihvatljiva vjerodajnica za
- elektronicku identifikaciju
imati e u okviru
] r——— Nacionalnog
R identifikacijskog [
autentifikacijskog ~ sustava
(NIAS) jedinstveni
elektronicki identitet kojim
se koristi u pristupu
.| elektronickim javnim
uslugama.

vjerodajnica kojima je moguce pristupiti sustavu (slika Lista prihvatijivih vjerodajnica).

07:09

~ = @3 ) HRv
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ODABIR VJERODAIJNICE

n Q ekobese - Prtrf X % N
[0

o~ 8.

6] nttps:f/nias.govhe/Authentication/Step2

Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat)

Certilia osobni mobile.ID

Certilia poslovni certifikat (ex ID.HR certifikat) . Certilia poslovni mobile.ID

Znacajna razina sigumosti

HZZ0

HPB token

) [§a0]

ZABA token S,

RBA

OTP banka d.d.

hitpsy/as.oovhr/DamesticAprovider/RequestAuthni25.

X

mToken

Fina soft certifikat

PBZ

KentBank

ste Display kartica / Token / mToken

D¢&8

PTOKEN

Finaso (€

1] PBZ

L XY I1ZIBAV:
Re KONTAKTI
& Lokacue
£ TeCAINA LSTA

{=» M-REDOMAT

PRIJAVA

Odabirom vjerodajnice koja
moze biti od one izdane u FINI
do vjerodajnice preko M racuna
banaka na Vasim mobilnim
telefonima potvrditi ¢ete svoj
elektronicki identitet.

"Zag“ibad‘a banka Prijava u sustav e-Gradani

Zagrebalka banka dd. f

T (radnim danom od 8:00 do 20:00 te subotom od 8:00 do 13:00)

je prijavu tokenom u sustav e-Gradani, Nakon unosa autentifikacijskih
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PRIHVACANJE OPCIH UVJETA KORISTENJA SUSTAVA eKOHEZIJA

e O B Korisnicke upute_eKohezija_kor= X | - — o x
(&) ()] (D File | C/Users/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(2).pdf w [an] = @ @ eee o

Jo
]
3
N
&

)

AN adb Ask Copilot = =t 9 of 51 <) D

= v - Y Draw ~ <

Nakon uspje$ne autentifikacije potrebno je potvrditi prihvacanje Opéih uvjeta koristenja sustava eKohezija.
Prihvacanjem Op¢ih uvjeta koridtenja i klikom na gumb Nastavi preglednik se preusmjerava na upis korisni¢kih podataka
(slika Op¢i uvjeti koristenja sustava - potvrda uvjeta).

gMg

Op¢i uvjeti koristenja sustava - potvrda uvjeta

Po prihvaéanju Opcih uvjeta koristenja obavezan je unos elektroni¢ke poste za prijem koda za potvrdu ispravnosti
unesene adrese elektronicke poste kao preduvjet za pristupanje sustavu eKohezija. Dodatno, korisniku je omogucen i
unos broja mobilnog telefona, kao dodatnog kanala komunikacije. Ovaj unos nije obvezan. Akcijom ZatraZi kod za
potvrdu e-adrese isti ¢e biti dostavljen na unesenu adresu elektronicke poste (slika Upis kontakt podataka za prijam
koda). Potvrda adrese elektronicke poste sluZi radi potvrde dodatnog kanala komunikacije sa sustavom jer ¢e korisnik o
svim promjenama vezanim za provedbu svojih projekata biti dodatno obavije3ten putem elektronicke poste.

= &3 99 HRV
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POTVRDA ISPRAVNOSTI ADRESE E POSTE

S D EIED) B Korisnicke upute ekohezjakors X |+

C @ (@ File | C/Users/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(2).pdf @ v m = % e 0
=4

v ¥ Draw v & A | a® | AskCopilot = 10 | of51 | Q) | (B Q@

Obvezan je unos " oo
elektronicke poste za e K h eZU a :
prijem koda za
potvrdu ispravnosti SR

N /1
Un?sene adrese e ek hezya x_
poste. Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Hov AN

Zatrazi kod za potvrdu e-adrese

Odjava

08:55
~ )
T (EJED R 26.05.2024. 8

Sufinancira
Europska unija




UNOS KODA ZA AKTIVACUU

(im) [P0t [ Korisnicke upute_eKohezija_kors X =

C @A (@ File | C/Users/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(2).pdf @ % m & %

¥ v ¥ Daw v & A | ap Ask Copilot

- 4+ = 10 | of51 <) D Q (=]

Zaprimljeni kod za aktivaciju upisuje se u polje Kod za potvrdu. Potvrda zavrSava akcijom Unesi kao i na slici Unos koda

za aktivaciju.

ek hezija
Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuzZnih za

financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava

O

Potvrda

Ponovno slanje koda za potvrdu ili izmjena e-
adrese je moguca ovdje.

uUnesi

A ®m & d) HRv

09:0.
26.05.2024.

U za to predvideno polje
unesite kod za aktivaciju
potvrda zavrsava

pritiskom na polje Unesi.
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REGISTRACIA PRUAVITELJIA

.. . :. (im) (8 Korisnicke upute_eKohezija_kor: X = 4 o (] X
Sustav eKOheZIJa povezan Je sa OlB C ® (D File | C/Users/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(2).pdf Q mh = % e o
registrom, Sudskim registrom i Obrtnim =Yy Vo @ A | ab | AskCopiot -+ sl @ ® Qe e B 2Bt

registrom. Svim fizickim osobama nakon
autentifikacije kroz NIAS ponudit ¢e se

0
dodavanje ili odabir prijavitelja u Cije ime
zele raditi u sustavu. Unos OIB-a pravne ek hezija oia ate ka
osobe te klikom na Moji prijavitelji Dobrododli

(ukoliko su ve¢ uneseni u sustav) pokazati

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za Dohvati pravnu osobu

¢e se naziv pravne osobe ?abiljeli.bu, pohranu i obradu podataka nuznih za _
inancijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

udruge/zaklade/ ili vjerska .
zajednica i/ili pravna osoba Katolicke
crkve i/ili socijalni partner (sindikat i/ili
udruga sindikata vise razine i/ili udruga
poslodavaca i/ili udruga poslodavaca vise
razine) i/ili vije¢e nacionalne manjine i/ili
koordinacija vije¢a nacionalne manjine.

Dohvat podataka o pravnoj osobi

10:49

A b
- @ SLUSHRY 26.05.2024.
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KLIKOM NA NASTAVI ULAZITE U SUSTAV

:. (im] (B Korisnicke upute_eKohezija_kor: X = = - (m] X
C ® (@ File | C:/Users/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(2).pdf [CR 4 m ® @B - o
=Y v ¥V Daw v & A | a& | Ask Copilot = = = 1 | ofst [ ) | B Q@ Bl o & *

F 3 :

telja kojeg predstavljate kakc

eK heZUa umv;\a\n’:

Dobrodosli " —— .

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljeZbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Nova pravna osoba

42

A BB HRY oo BB

Sufinancira
Europska unija



UNOS PODATAKA ZA NOVU PRAVNU OSOBU-UDRUGU 4

e D B Korisnicke upute_eKohezija_kor= X = — (] X
(&) R (D File | C/Users/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(2).pdf «Q v (] 5= ] & o
= | Y v ¥ Draw v & A | as | AskCopilot = = 13 |ofs1 | @ | Q| & Bl o & ° .
Ako automatski dohvat
a podataka ne uspije, tj. u
ek hezia e ko : . . .
i = .| navedenim registrima ne

postoji podatak o zakonom
ovlastenoj osobi za
zastupanje. Potrebno je
rucno unijeti podatke o
prijavitelju, kako je
prikazano na slici Forma za
unos podataka o pravnoj
osobi.

11:01
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ZAHTJEV ZA OVLASTENJEM

e D B Korisnicke upute_eKohezija_kori: X | - o 5 .. . .
@ (3] (D File | C/Users/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(2).pdf @ v« ] o= R @ o PO u n O S u p O d a ta ka O p r IJ a V I te IJ u

=g v 7 Daw v & AN | ab | AskCopilot -+ 14 | ofs1 | ) | D® Q| & Bl & ° . .o . .
potrebno je podnijeti Zahtjev za

ovlastenjem. Zahtjevu je obavezno

klikom na Dodaj datoteku priloziti
kopiju dokumentacije dokaza
= v W 7 B ovlastenja za pravnu osobu i
—— obrazlozenje. Takoder je moguce i
. ' unijeti rok vazenja punomocdi. Ako
nije unesen rok vazenja punomocdi
trazeno ovlastenje dodjeljuje se
trajno tj. do ukidanja istog.

+ Dodaj datoteku

11:31
26.05.2024.
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DOKUMENTACIJA DOKAZA OVLASTENJA-
~ UDRUGE

0

2L D (@ Korisnicke upute_eKohezija_koris x | = = ] X
O )] (D File | C/Users/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKoherzija_korisnici_prijava_V.1.0%20(2).pdf @ iy ] = 2 (e . o
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- SR - Tablica ,,Pregled

- mora biti navedeno da se ovladtenje odnosi na potpuno zastupanje Jedinice lokalne i podruéne g

(regionalne) samouprave u sustavu eKohezija. OVI a gte n i h OSO ba p re m a

Za ostale osobe:

. .e . . II
JavnobiljeZni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisni¢kih uputa. PredloZak u Vrstl prlJaV|te |J a u
.doc formatu mozZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.
Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj | | 1 n
Jedinici lokalne i podrucne (regionalne) samouprave. pog av J u V24 2 * PrIJ ava u

Udruge Osoba ovlaitena za zastupanje/likvidator Za ovlaitenu osobu udruge: SuU Stav e KO h ez |J a “
Ispis iz Registra udruga. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Registra
. -V . .
Korisnickih uputa-dokazi
Za ostale osobe:

udruga.

JavnobiljeZni€ki ovjerena punomoc¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnic¢kih uputa. PredloZak u Za ud ruge
.doc formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija. *
Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju ili élanstvu opunomodéenika u
navedenoj Udruzi.

Ustanove i institucije, Ravnatelj, dekan, rektor, ostalo Za Celnika tijela:
ukljuéujuci Skole, vrtice, Ispis iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektroniéki ispis s mreznih stranica Sudskog
fakultete, bolnice i ostalo registra.

Za ostale osobe:

JavnobiljeZnicki ovjerena punomoc¢ prema obrascu iz priloga ovih korisni¢kih uputa. PredloZak u
.doc formatu mozZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocdenika u navedenoj

-
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DOKUMENTACIJA DOKAZ OVLASTENJA
UDRUGE ISPIS IZ REGISTRA UDRUGA

v’ Za ovlastene osobe-ispis iz Registra udruga-
v’ Vazedii elektronicki ispis s mreznih stranica
Registra




DOKUMENTACIJA DOKAZ OVLASTENJA
ZAKLADE

v’ Za €elnu osobu zaklade ili fundacije: Ispis iz
Zakladnog upisnika

v' Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s
mreznih stranica Zakladnog upisnika




DOKUMENTACIJA DOKAZ OVLASTENJA
VJERSKE ZAJEDNICE UKLJUCIVO PRAVNA
OSOBA KATOLICKE CRKVE

v’ za osobu ovlastenu za zastupanje: Ispis iz Evidencije vjerskih
zajednica. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis iz Evidencije
vjerskih zajednica

v Ujedno, ako na navedenom ispisu nije naznac¢eno ime,
prezime i OIB osobe koja vrsi funkciju Ovlastene osobe, uz
ispis je potrebno dostaviti i dokument izdan od strane
nadredenog tijela iz kojega je vidljivo da osoba (ime, prezime,
OIB) trenutno vrsi funkciju osobe ovlastene za zastupanje
predmetne vjerske zajednice

*. | Sufinancira
: Europska unija




DOKUMENTACIJA DOKAZ OVLASTENIJA -
vijeca nacionalnih manjina

v’ Za predsjednika Vijeca: Ispis iz Registra
vijec€a i koordinacije nacionalnih manjina.
Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s
mreznih stranica Registra vijeca,
koordinacija vijecCa i predstavnika
nacionalnih manjina




DOKUMENTACIJA DOKAZ OVLASTENJA -
sindikati

v’ Za osobu koja je ovlastena za zastupanje prema Registru
neprofitnih organizacija: Ispis iz Registra neprofitnih
organizacija

v' Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica
Registra neprofitnih organizacija
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PODNOSENJE ZAHTJEVA ZA OVLASTENJEM |

POTVRDA

&L D B Korisnicke upute_eKohezija_kor: X | + - o X
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Na temelju podataka iz OIB registra niste oviasteni za zastupanje unesene pravne osobe. Molimo popunite prikazani obrazac kako biste
podnijeli zahtjev za oviaStenje u sustavu.

Zahtjev se Salje administratoru
sustava odabirom akcije Posal;i
zahtjev. Navedenim Zahtjevom
korisnik  trazi  odobrenje za

zastupanje odabranog ili dodanog
prijavitelja u sustavu eKohezija.
Nakon slanja Zahtjeva nadlezna
institucija ¢e provjeriti ispravnost
prilozene dokumentacije i potvrditi
pravo pristupa ovlastenoj osobi. O
potvrdi Zahtjeva ovlastena osoba
bit ¢e  obavijestena putem
elektronicke poste.
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KOLIKO JE POTREBNO ZA DOBIVANIJE
OVLASTENJA?

»po zaprimljenim, urednim zahtjevima za ovlastenje postupa se u
najkracem mogucem roku (u pravilu je to isti ili sljedeci radni dan).
»1znimno, u slucajevima kada je potrebna dodatna provjera
zaprimljene dokumentacije, takva provjera moze potrajati
nekoliko dana.

» gore navedeno dio je odgovora koji smo dobili o vremenskom
roku dobivanja ovlastenja od korisnicke podrske FINE: ekohezija-
podrska@fina.hr
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VAZNO!

Ako zelite zastupati pravnu osobu (organizacija civilnog drustva,
(udruga, zaklada), tvrtka, ustanova, tijelo lokalne ili regionalne

samouprave, tijelo drzavne uprave i sl.) potrebno je izvrsiti
registraciju Pravne osobe.
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PRIJAVA U SUSTAV

»Na ovome mjestu potrebno je iz padajuceg izbornika odabrati
odgovarajucu vrstu pravnog subjekta te unijeti dodatne opce
informacije o prijavitelju. O ispravnom odabiru vrste pravnog
subjekta ovisi izgled prijavnog obrasca kao i mogucnost prijava na
pojedine pozive.

» Nakon spremanja podataka o vrsti pravnoga subjekta navedene
podatke korisnik vise nece biti u mogucnosti sam promijeniti. Ako
dode do promjene vrste pravnoga subjekta potrebno je poslati
zahtjev za promjenom vrste pravnog subjekta uz odgovarajuci dokaz
o0 navedenom na adresu elektronicke poste ekohezija-
podrska@fina.hr kako bi administratori sustava mogli izvrsiti
navedenu promjenu.
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VRSTE SUBJEKATA

> Kako se pojam vrsta javnog subjekta u sustavu eKohezija naslanja na odredbe Zakona o javnoj nabavi, korisnicima
su na izbor ponudene slijedece kategorije:

» 1. Tijela drzavne uprave - ministarstva, drzavni uredi, drzavne upravne organizacije i uredi vlade;
» 2.Jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave - Zupanije, opcine i gradovi;

» 3. Ostala tijela javnog prava - prijavitelji koji su tijela javnog prava, a ne pripadaju u neku od gornjih skupina.
Tijela javnog prava su pravne osobe koje su osnovane za odredene svrhe radi zadovoljavanja potreba u opéem
interesu, koje nemaju industrijski ili trgovaéki znacaj i ispunjavaju jedan od sljedecih uvjeta: — da se financiraju iz
drzavnog proracuna ili iz proracuna jedinice lokalne odnosno iz proracuna jedinice podrucne (regionalne)

samouprave ili sredstava drugih takvih pravnih osoba u iznosu vecem od 50%, ili — da nadzor nad poslovanjem tih
pravnih osoba obavljaju drzavna tijela, jedinice lokalne i podrucne (reglona[neg samouprave ili druge takve
pravne osobe, ili— da viSe od polovice clanova nadzornog odbora, uprave ili o

] g ovarajuceg tijela za upravljanje te
vodenje poslova imenuju drzavna tijela, jedinice lokalne i podrucne (regionalne% samouprave ili druge takve
pravne osobe, ili zajednica gore navedenih tijela ili pravnih osoba;

» 4. Privatni profitni sektor - svi poduzetnici (bez obzira na veli¢inu) i obrtnici;

» 5. Privatni neprofitni sektor - organizacije upisane u Registar neprofitnih organizacija; organizacija:Upis u
Registar obvezan je za sve pravne osobe doie su sukladno ¢l. 2. st. 1. Zakona o%veznici primjene Zakona o
financijskom poslovanju i racunovodstvu neprofitnih organizacija, a to su: domace i strane udruge i njihovi savezi,
zaklade, fundacije, ustanove, umjetnicke organizacije, komore, sindikati, udruge poslodavaca,vjerske
zajednice,pravne osobe Katolicke crkve, vijeca nacionalnih manjina i koordinacije sve druge pravne osobe kojima
temeljni cilj osnivanja i djelovanja nije stjecanje dobiti, za koje iz posebnih propisa proizlazi da su neprofitnog
karaktera; Osim, ukoliko oni sami ne definiraju ili im iz ustroja ne proizlazi da su primjerice Ostala tijela javnog
prava.

» 6. Fizicka osoba — gradanin — svaka fizicka osoba koja se u Sustav prijavljuje kao korisnik bespovratnih sredstava.
® ® ® 34 ® ® ®
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VAZNO!

» 0 ispravhom odabiru vrste pravnog subjekta
ovisi izgled prijavnog obrasca u sustavu, s obzirom
da nastavno na taj odabir ovisi hoce li se odredena
polja prikazati na obrascu i biti nuzna za unos.
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IKONA ADMINISTRACUA
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3. Administracija

Odabirom ikone Administracija (slika lzbornik uredivanja postavki i opc¢ih podataka), u gornjem desnom kutu sucelja,
pojavljuje se izbornik putem kojeg se korisniku nude mogucnosti uvida/izmjene korisnickih podataka, podataka

prijavitela, podataka povezanih osoba, uid u Opte wjete koritenja te odjava iz sustava: U gornjem desnom kutu sucelja,
L N »| pojavljuje se izbornik putem
- kojeg se korisniku nude
mogucnosti uvida/izmjene
korisnickih podataka, podataka
prijavitelja, podataka povezanih
Odabirom opcije Moji podaci moguce je izmijeniti adresu elektronitke poste, broj mobitela te postaviti opciju slanja OSOba' UVid u O pée UVj ete
obavijesti o zaprimljenim porukama u sustavu eKohezija (slika Uredivanje osobnih podataka). Napominjemo da u sluéaju koriétenja te odjava iz sustava

izmjene adrese elektroni¢ke poste sustav na novu adresu 3alje kod za potvrdu iste. Odabirom opcije Podaci prijavitelja
(slika Uredivanje podataka prijavitelja) moguce je urediti podatke o prijavitelju.
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Izbornik uredivanja postavki
i opCih podataka
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Izbornik uredivanja postavki i opcih podataka

eK hezja " iy
] :

Sufinancira
Europska unija




UREDIVANJE OSOBNIH PODATAKA

Odabirom opcije Moji podaci
moguce je izmijeniti adresu
elektronicke poste, broj
mobitela te postaviti opciju
slanja obavijesti o
zaprimljenim porukama u
sustavu eKohezija.
Napominjemo da u slucaju
izmjene adrese elektronicke
poste sustav na novu adresu
Salje kod za potvrdu iste.
Odabirom opcije Podaci
prijavitelja mogude je urediti
podatke o prijavitelju.
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Odabirom opcije Moji podaci moguce je izmijeniti adresu elektronitke poste, broj mobitela te postaviti opciju slanja
obavijesti o zaprimljenim porukama u sustavu eKohezija (slika Uredivanje osobnih podataka). Napominjemo da u slucaju
izmjene adrese elektronicke poste sustav na novu adresu 3alje kod za potvrdu iste. Odabirom opcije Podaci prijavitelja
(slika Uredivanje podataka prijavitelja) moguce je urediti podatke o prijavitelju.

ek hezia

#
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Uredivanje osobnih podataka
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PODACI O OSOBAMA
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Odabirom opcije Podaci o osobama (padajuci izbornik Administracija u lijevoj akcijskoj traci) pristupa se modulu za
pregled i administraciju podataka svih osoba na prijavitelju.
Na navedenom moguce je pregledati sve ovlaitene osobe na prijavitelju, pregledati i podnijeti zahtjeve za opunomocenje
po pojedinim projektima prijavitelja te pregledati i dodati povezane osobe na razini prijavitelja ili na razini projektne
prijave odnosno projekta (slika Podaci o osobama).
ek hezia
ine S e e
regled sabijevs 2 opumornocerie
[

Povezane osobe na priavitelju

drugih povezanih osoba

ohera pojes
......
: Odabir projekta

Podaci o osobama

12:58
26.05.2024.
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Odabirom opcije Podaci o
osobama (padajudi izbornik
Administracija u lijevoj akcijskoj
traci) pristupa se modulu za
pregled i administraciju
podataka svih osoba na
prijavitelju. Na navedenom
moguce je pregledati sve
ovlastene osobe na prijavitelju,
pregledati i podnijeti zahtjeve za
opunomocdenje po pojedinim
projektima prijavitelja te
pregledati i dodati povezane
osobe na razini prijavitelja ili na
razini projektne prijave.
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PODACI O OSOBAMA

U sustavu postoje sljedece razine prava u ulozi prijavitelja:

1. ovlastena osoba — zakonom ovlastena fizicka osoba za zastupanje prijavitelja ili osoba koju je
javnobiljezni¢ki opunomodila* zakonom ovlastena osoba za zastupanje prijavitelja u sustavu
eKohezija;

2. povezana osoba na prijavitelju/administrator — osoba koja je dodana za operativni rad u sustavu
na razini prijavitelja s mogucnosc¢u rada na svim projektnim prijavama prijavitelja i, ukoliko je
oznacena kao administrator, s moguc¢nosc¢u dodavanja drugih povezanih osoba (ne nuzno osoba
zaposlena kod prijavitelja, ali mora biti osoba koju je dodala ovlastena osoba);

3. povezana osoba na projektu — osoba koja je dodana za operativni rad u sustavu na razini pojedine
projektne prijave / projekta s moguénoscéu rada na projektnoj prijavi na koju je dodana (ne nuzno
osoba zaposlena kod prijavitelja, ali mora biti osoba koju je dodala ovlastena osoba). Minimalni
preduvjet za povezivanje osobe na ovaj nacin je postojanje prijave u izradi;

4. povezana osoba/opunomocdena na projektu - osoba koja ima sva prava kao i
Ovlastena/Opunomodena osoba, ali ograni¢eno na projekt za koji je opunomoéena. Minimalni

preduvjet za opunomocdenje osobe na ovaj nacin je postojanje zabiljezenog potpisanog ugovora.
@ @ @ .. ... @ @ @ @
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OSOBNI PRETINAC

»Osobni pretinac je jedinstveni pretinac u sucelju svake pojedine osobe koja je prijavljena u
sustav te je jedina koja ima pristup istom.

» Osobni pretinac sluzi za jednosmjernu komunikaciju, odnosno samo za zaprimanje automatskih
poruka vezanih uz slanje projektne prijave u nadlezno tijelo te poruka vezanih u promjene na
pravnoj osobi za koju je fizicka osoba ovlastena/opunomodéena.

»Uspjesnim slanjem projektne prijave ista dobiva projektni pretinac.
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PROJEKTNI PRETINAC

»Podnosenjem projektne prijave (Prijavnog obrasca) ona dobiva svoj projektni kod
(MIS kod prOJektai te pripadajudi proIJektnl pretinac. Sva komunlkacua koja izlazi iz
okvira predvidene komunikacije u sklopu poHedlnacmh modula ( EO
obrazlozenja i priloga u pojedinacnim modulima) izmedu korisnika bespovratnih
sredstava i nadlezne institucije vezana za ugovaranje i provedbu projekata
ugovorenih kroz sustav eKohezija vrsi se putem Projektnog pretinca.

» Pristup i uvid u poruke projektnog pretinca imaju svi dionici na projektu — i
korisnik i nadlezna institucija. Na strani korisnika pristup porukama imaju
ovlastene, opunomocene i povezane osobe. Kako bi se mogao jasno identificirati
p05|IJateIJ i njegova uloga isto je naznaceno u zaglavlju poruke.

» Osim za komunikaciju izmedu institucije i korisnika bespovratnih sredstava,
projektni pretinac je centralno mjesto za automatske obavijesti o akcuama u
sustavu oput podnosSenja Zahtjeva za nadoknadom sredstva, evidencija isplata
na projektu i sl.
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OSNOVNI ELEMENTI PRIUAVNOG OBRASCA
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Slika Osnovni elementi sustava eKohezijo u nastavku prikazuje osnovne elemente prijavnog obrasca.

ek hezija

Kartice obrasca

Sekcije obrasca

Bocni izbornik

Polje obrasca

Status obrasca =

Akcijski gumbi

Osnovni elementi sustava eKohezija

Obrasci u Sustavu podijeljeni su na kartice koje sadriavaju logicki i tematski povezane sekcije i polja. Klikom na ikonu
koja se nalazi u gornjem desnom kutu svake sekcije, sekcija se moZe sakriti ili otkriti u prikazu (slika Prikaz otkrivene i
sakrivene sekcife).

pi padaci = srfmnals

rsta nacuttela prema T Sakrivanje sekcije
e it

Prikaz otkrivene i sakrivene sekcije

Unos i prikaz podataka u sustavu obavlja se kroz razli¢ita polja. Polje za unos alfanumeri¢kih znakova ima naznaku o
maksimalnom broju znakova koji se mogu unijeti u polje. Prilikom unosa broja¢ pokazuje preostali broj znakova za upis.
Polja kod kojih je predviden upis datuma oznadena su piktogramom kalendara. Klikom na piktogram otvara se kalendar
s mogucnoscu odabira Zeljenog datuma. Datum takoder moZete upisati i izravno u obliku dd.mm.gggg (slika Prikaz polja —

. 71 1innc) . ..
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OSNOVNI ELEMENTI PRIJAVNOG OBRASCA (2)
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eK heZi_ia Prijavni obrazac - STEM za nas! . ‘

Virtuozni Poslovni Klub _,

y ) Prijavitelj Partneri Projekt Pokazatelji i rezultati  Aktivnosti Proracun SaZetak proracuna Horizontalna nacela Prilozi
Pocetna stranica

Projektni pretinac . . L ) . .. _— . . . P,
Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Virtuozni Poslovni Klub =~ Vrijeme podno3enja: -  Vrijeme podno3enja ispravka:-  Inaéica:1/1 PrikaZi inacice

Osobni pretinac (1)
Op¢i podaci o prijavitelju v

A06D0 2

Objavljeni pozivi

Naziv Jedinstveni broj Vrsta pravnog subjekta PDV je povrativ na troskove
prijavitelja koji nastaju u okviru
projekta

Ugovori
Virtuozni Poslovni Klub 26209148923 Privatni neprofitni sektor v

Objava nabava

Da Ne
Projektne prijave

Administracija Kontakt podaci e

Korisnicke upute

Ime Prezime Ulica i kucni broj Opcina/Grad
Ivana Ivi¢ Ivanina 21 Ivani¢ Grad
Postanski broj DrZava Broj telefona Broj telefaksa
10310 Hrvatska +385 ¥ 333999 +385 ¥ 392999
E-posta Internetska stranica
ivana.ivic@gmail.com VirtualniPoslovniKlub
Podaci o odgovornoj osobi v
v1.0.163438+a263d4 m Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provjeri Ispis obrasca u PDF Spremno za slanje Uredi Spremi -
06:16
=
— HRY 58,0520
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OSNOVNI ELEMENTI PRIJAVNOG OBRASCA (2)
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PODNOSENIJE | POKRETANJE PROJEKTNE PRIJAVE

» Vaino! Prijavitelji su duZni planirati dovoljno vremena za registraciju u sustav eKohezija te
ispunjavanje i provjeru Prijavnog obrasca u istome, prije zeljenog vremena podnosenja
projektnog prijedloga.

» lako je sustav eKohezija dostupan 0-24 sata svim danima, izuzev u vrijeme redovitih

azuriranja sustava, korisnicka podrska sustava eKohezija dostupna je od 08:00- 16:00
radnim danima.

» Prijavitelji su, u skladu s prethodno navedenim, duzni planirati dovoljan vremenski period
zZa rjeéavanﬂ'e eventualnih nejasnoda, mogucih problema ili nerazumijevanja u radu
sustava prilikom ispunjavanja i podnosenja Prijavhog obrasca, te poslovni upravitelj
sustava ne odgovara po bilo kojoj osnovi u odnosu na svako postupanje ili propustanje
postupanja prijavitelja koje bi zbog opisanih okolnosti dovelo do potencijalne
nemogucnosti podnoSenja Prijavnog obrasca ili nemogucnosti pravovremenog
podnosenja PrijavnoE obrasca, ili nemogucénosti podnosenja Prijavnog obrasca u punom
opsegu, odnosno za bilo koju stetu ili izgubljenu korist koja bi potencijalno prijavitelju
nastala po toj osnovi.
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PREGLED OBJAVLIENIH POZIVA
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0.1 FIregled I preudgd ODJdvIJeril puzivd I1d uustdvu projexullIl prijava
Prijava na poziv zapocinje odabirom u bo¢nom izborniku ,,Objavljeni pozivi“ (slika Poveznica na objavijene pozive).
eK hezia %
- | =
o Objavheni pazrvi
=
o
B Do painis
b S Poveznica na objavljene
minaiion ===
o pozive
B «
e " ks ===
==
Pregled objavijenih poziva
Korisnik se preusmjerava na pregled svih objavljenih poziva i vazeéih poziva za dostavu projektnih prijava za sve
Operativne programe. Pocetni prikaz ograni¢en je na 15 poziva, klikom na U¢itaj vise poziva ... na dnu stranice mozete
popisu nadodati iducih 15 zapisa itd. do kraja popisa.
1znad samog popisa objavljenih poziva nalazi se traZilica u koju moZete upisati oznaku ili dio naziva poziva kojega Zelite v

Sufinancira
Europska unija




PREGLED OBJAVLIENIH POZIVA 2
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PRIJAVA PROJEKTA

L D B Korisnicke upute_eKohezija_kor= X = =+
C ()] (D File | C/Users/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(1).pdf w (u] o=
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5.2 Popunjavanje projektne prijave

Klikom na akcijski gumb Prijavi otvara se skoéni prozor Prijava na poziv u kojem se kao preddefinirana vrijednost prikazuje
naziv poziva u polju Poziv te naziv prijavitelja u polju Prijavitelj. Potrebno je upisati Naziv projekta i odabrati jednu od
ponudenih akcija Spremi ili Odustani. Akcijom Odustani odustajete od prijave, a akcijom Spremi potvrdujete pokretanje

prijave na poziv (slika Skoéni prozor Prijava na poziv).

Prijava na poziv —

Poziv Croatian safe steps CROSS

Naziv projekta

Prijavitelj Testna pravna osoba

Skocni prozor Prijava na poziv

Po odabiru akcije Spremi korisnik se preusmjerava na prijavni obrazac.

Broj, vrsta i smjestaj polja po sekcijama i karticama prijavnog obrasca nije identi€an za sve vrste poziva te u ovim
Korisni¢kim uputama nece biti zasebno opisivani. Svako polje je oznaceno nazivom iz kojeg korisnik lako moze naslutiti
koje podatke treba upisati. Tumacenje znagenja naziva pojedinih polja te utvrdivanje pravila unosa podataka takoder
nije predmet ovih Uputa.

U ovim Uputama dana su osnovna pravila i karakteristi¢ni primjeri ispunjavanja polja u Prijavhom obrascu te nacin
upravljanja s unesenim podacima.

Stranica 1404 51

A 3 €8 90 HRV

Klikom na akcijski gumb Prijavi otvara se
skocni prozor Prijava na poziv u kojem se
kao predefinirana vrijednost prikazuje
naziv poziva u polju Poziv te naziv
prijavitelja u polju Prijavitelj. Potrebno je
upisati Naziv projekta i odabrati jednu od
ponudenih akcija Spremi ili Odustani.
Akcijom Odustani odustajete od prijave, a
akcijom Spremi potvrdujete pokretanje
prijave na poziv .

15:58
26.05.2024.
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AKCIJSKA TRAKA PRIJAVNOG OBRASCA

z. [im] B Korisnicke upute_eKohezija_kori: X | = - a %
G ) (i) File | C/fUsers/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20u pute_ekKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(1).pdf @, r [|] = % (8 - o
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nje partnera na projektu w
ije li na projektu, uz prijavitelja, i projektni partner? (@ Da ) Ne
tnera b

Rbr Naziv Jedinstveni broj partnera Vrsta pravnog subjekta Opéina/Grad
rd e 1 Dobar partner 265161 Jedinice podruéne (regionalne) i lokalne samouprave Zagreb
nje suradnika na projektu ~
ije li na projektu, uz prijavitelja (i partnera), i projektni suradnik? (@ Da Ne
adnika ~

Jedinstveni broj Osnivac f lzvor financiranja /
Rbr Naziv suradnika Vrsta pravnog subjekta Vrsta lokalne | podrucne (regionalne) samouprave Vriitel) nadzora nad poslovanjem Veli¢ina poslovnog subjekta

Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provjeri spis obrasca u PDF Spremno za slanje d Spremi

Pregled izgleda tablicnog prikaza podataka o partnerima i suradnicima .
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AKCIJSKA TRAKA PRIJAVNOG OBRASCA

» Akcije koje se mogu pojaviti u Akcijskoj traci i njihovi rezultati ukljucuju:

> Kopiraj prijavni obrazac — akcija kojom se stvara istovjetna kopija trenutnog prijavnog obrasca u statusu ,U izradi“. ® ObriSi prijavu —
akcija koja omogucduje brisanje projektne prijave iz sustava. Akcija je moguca samo kada je obrazac u statusu ,U izradi”

» e Prikazi razlike — akcija koja omogucuje prikaz razlika izmedu verzija Prijavnog obrasca ako isti ima viSe verzija. Navedena akcija nije
vidljiva prilikom pokretanja izrade prijavnog obrasca..

» e Provjeri — akcija kojom se provjerava jesu li ispunjena obvezna polja trenutno aktivnog prijavnog obrasca. Rezultat pokretanja ove akcije
je popis pogrednih unosa (format unesenih podataka) za odredena polja ili neispunjenih obveznih polja prijavnog obrasca. Akcijom se ne
provjerava jesu li priloZeni svi prilozi koji su za pojedinog prijavitelja obavezni u kartici Prilozi. ® Ispis obrasca u PDF — generira PDF prikaz
trenutne projektne prijave sa svim spremljenim unosima

> e Spremno za slanje — akcija koja mijenja status obrasca u ,,Prijava spremna za slanje” te je preduvjet za podno3enje projektne prijave.
Nakon pokretanja ove akcije sustav provjerava prijavni obrazac te, ukoliko u njemu ne postoje greske, Ovlastenoj osobi omogucava
podnosenje prijavnog obrasca nadleznom tijelu.

» e Uredi — akcija kojom se na obrascu aktiviraju sva polja za unos i uredivanje (izuzev stavki troska, koje je potrebno ,otkljucati klikom na
ikonicu olovke, ili sam redak).

» e Spremi — akcija kojom se spremaju podaci uneseni u polja prijavnog obrasca te deaktiviraju polja za unos.
» o Prilikom otvaranja Prijavnog obrasca unos podataka u sva polja je onemogucéen, jednako kao i aktivacija akcijskog gumba Spremi. Klikom

na Uredi otvaraju se za uredivanje sva polja Prijavnog obrasca te se mozZe zapoceti s popunjavanjem. Stavke troska je potrebno dodatno
,»otkljucati“ klikom na ikonicu olovke, ili sam redak.

Sufinancira
Europska unija




OPCI PODACI PRIJAVITEL)
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internetski pregledn - Pretrazi

X Q  najboljiinternet preglednik 2027 X ._-"' Prijavni obrazac

&« @] A (3)  https://ekohezijatest. gov.hr/MISWeb/Projekt/Index/58d55f06-1a59-4a42-a31c-af 1875410142

ek hezija

Prijavni obrazac - STEM za nas!

ivana.ivic@gmail.com

Podaci o odgovernoj osobi

v1.0.163438+a263d4

VirtualniPoslovniKlub

Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provjeri

. . Prijavitel]  Partneri  Projekt  Pokazateljiirezultati ~ Aktivnosti  Proracun  SaZetak proracuna  Horizontalna nacela  Prilozi
/ﬁ‘ Pocetna stranica
) Projektni pretinac . P, ) : . L " U -
Projekt nema kod = Naziv prijavitelja: Virtuozni Poslovni Klub | Vrijeme pod 1ja:- | Vrijeme pod ja ispravka: - Inacica: 1/1
ﬁ Osobni pretinac (1)
Opci podaci o prijavitelju
&l Objavijeni pozivi
= Naziv edinstveni broj Vrsta pravnog subjekta
Ugovori ! ! P & sub)
Virtuozni Poslovni Klub 26209148923 Privatni neprofitni sektor v
M  Objava nabava
B Projektne prijave
8  Administracija Kontakt podaci
N .
ST R Ime Prezime Ulica i kucni broj
Ivana Ivi¢ Ivanina 21
Postanski broj DrZava Broj telefona
10310 Hrvatska +385 Y 333999
E-posta Internetska stranica

Ispis obrasca u PDF

Prikazi inacice

PDV je povrativ na troskove
prijavitelja koji nastaju u okviru
projekta

Da Ne

Opcina/Grad
Ivani¢ Grad
Broj telefaksa

+385 Y 392999

Spremno za slanje Uredi Spremi

06:16
HRV

Odaberite opciju DA ukoliko je
prijavitelj obveznik PDV-a za
obavljanje aktivnosti u okviru
projekta. Ako prijavitelj nije
obveznik PDV-a odaberite opciju
NE. Unos je obavezan.

2805.2024. EB
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KARTICA PRUJAVITEL)

> Kartica Prijavitelj sastoji se od polja koja su tematski vezana uz podatke o prijavitelju. ,Opc¢i podaci o prijavitelju® i
,Kontakt podaci” prethodno zabiljezeni u sustavu automatski su ucitani u odgovarajuca polja.

» Kada se u sekciji Podaci o odgovornoj osobi u polju Odgovorna osoba odabere postojeci unos, ostatak polja u sekciji
automatski ¢e se popuniti s odgovaraju¢im podacima.

> U sekciji Projektno iskustvo prijavitelja/partnera, projektna iskustva mogu se dodati akcijom +Dodaj. Takoder, moguce je
akcijom +Dodaj postojeca projektna iskustva iz prethodnih prijava dodati podatke o projektima koji su ve¢ uneseni
tijekom podnosenja drugih prijava na pozive za podnosenje projektnih prijava istoimenog prijavitelja. Ova sekcija Ce se
prikazati samo ako je dostava tog tipa informacija potrebna za pojedini poziv.

» Odabirom akcije +Dodaj otvara se sko€ni prozor za unos potrebnih podataka o prethodnim projektima u kojima je
prijavitelj sudjelovao kao prijavitelj ili partner (slika Unos projektnog iskustva prijavitelja).

» Po unosu svih podataka o Projektu moZete uneseni projekt evidentirati akcijskim gumbom ,,Spremi”“. Projekt koji je
unesen pojavljuje se u popisu.

> Ukoliko je Pozivom na dostavu projektnih prijedloga definirana nuZnost iskazivanja informacija o financijskim
kapacitetima prijavitelja, isti se unose u sekciji Financijski kapaciteti akcijom Dodaj, Cime se otvara skoCni prozor za unos
financijskih kapaciteta.

» Akcijom Dodaj postojece financijske kapacitete ucitavaju se svi Financijski kapaciteti za pojedine godine, a koji su
uneseni na drugim prijavama na pozive za podnosenje projektnih prijava.
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PROJEKTNO ISKUSTVO PRUAVITELJ-NAVODENIJE PROJEKATA
PROVEDNIH

:‘ ™ & OF X regist| m Regis'| Y untit{ £38 www.'| - Regis‘ I Prilav| [im Prijav ivanic| 2% Po:?.tz| &3] NE'W'| Q  porez| @ rnorel M'\nis‘ Ed Podar| Q loreif § Lcren‘ Q c:bve:| —+ = o L
&~ & M 21  https://ekohezijatest. gov.hr/MISWeb/Projekt/Index/a38e8510-f5cf-4589-a91d-a06c3fedad99 ATy IS @ (@ -
HH - - T Testlme TestPrezime_ 97557758614 4% -
= K ez Ua Prijavni obrazac - STEM za nas! . . b
Virtuozni Poslovni Klub

Prijavitelj Partneri Projekt Pokazatelji i rezultati Aktivnosti Proracun Sazetak proracuna Horizontalna nacela Prilozi

Pocetna stranica

Projektni pretinac
Prethodno iskustvo prijavitelja

Osobni pretinac (1)
OpisSite prethodno iskustvo prijavitelja relevantno za provedbu aktivnosti projekta?

Objavljeni pozivi
loreipsumloreipsumloreipsumloreipsumloreipsumloreipsum

Ugovori

Objava nabava Preostalo znakova: 2446

Projektne prijave Opis kapaciteta prijavitelja b

a
(]
=
«
N
]
o

Administracija
Opis

Korisni¢ke upute loreipsumloreipsumloreipsumloreipsumloreipsumloreipsumloreipsumloreipsum

Preostalo znakova: 9928

Projektno iskustvo prijavitelja v
+ Dodaj + Dodaj projektna iskustva iz prethodnih prijava
Naziv projekta Pocetak provedbe projekta Kraj provedbe projekta Ukupna vrijednost projekta (EUR)
A
S| @ Sviza STEM 27.03.2023. 05.03.2024. 2.400.000,00 €

| U izradi | Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provjeri Ispis obrasca u PDF Spremno za slanje Ured Spremi
https://ekohezijatest.gov.hr/MISWeb/Projekt/Index/a38e85 10-f5cf-4589-a91d-a06c3fedag99+

q
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PODACI O STVARNIM VLASNICIMA

;' (im] S OPiX Qe X ‘m Regislar| 0 Un(iﬂed‘ x ] www.fw‘ % Registar| ||y Prijava | |y Prijava | @ ivanicg| % Pnélans‘ &3] Newtab( Q porezni| Q mo reg\‘ e Minislar‘ # Podaci :| + = a X
< C 0 ) httpsy//ekohezijatest.gov.hr/MISWeb,/Projekt/Index/a38e8510-f5cf-4589-a91d-a06¢3fedad99 A 9 M 1= B B - O
ek hezija Ptz -STEN e renenemrie 2 Sykladno €lanku 28. stavak 4. Zakona o
Prijavitel] ~ Partneri  Projekt  Pokazateljiirezultati ~ Aktivnosti  Prora¢un  SaZetak prorauna  Horizontalna nacela  Prilozi S p rl e éava n l U p ra n ] a n OVCB i fl n a n CI ra n ] a
4 Potetna stranica oo oo . .
; ) th i Preostalo znakova: 20 Preostalo znakova: 20 terorlzma (NN 108/2017, 39/19 I 159/22)
Projektni pretinac A . . .
B o peinecth e e v | stvarni vlasnik za udrugu je osoba
o Objavieni pozivi Prijavitelj ima obvezu upisa u Registar stvarnih vlasnika? @ Da () Ne OVIa §te n a Za Za St u pa nj e u d ru ge' a nj ezi n
Ugovor Popisviasnia v identifikacijski broj je OIB. Stvarnim
: et Identifikacijski broj Ime Prezime Datum rodenja o VI a S n i ko m d o m a C’i h i St ra n i h u d ru ga i
§  Projektne prijave .o . ..
0 s njihovih saveza, zaklada, fundacija,
Cornitke upue oot o . || ustanova, umjetnickih organizacija,

komora, sindikata, udruga poslodavaca,
politickih stranaka, zadruga, kreditnih unija
bl ko 2500 ili vjerskih zajednica moze se smatrati

Opisite prethodno iskustvo prijavitelja relevantno za provedbu aktivnosti projekta?

Opis kapacitta privitei . | svaka fizicka osoba ovlastena za zastupanje
opis ili fizicka osoba koja ima kontrolni polozaj
1.0.163438+3263d4 m Provjeri Ispis obrasca u PDF Spremno za slanje Ured Spremi . u upraVIJa nju imOVinom_
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PODACI O STVARNIM VLASNICIMA
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Uredivanje

Identifikacijski broj za PDV ili Porezni
identifikacijski broj stvarnog vlasnika™

Ime™

Prezime™®

Datum rodenja*™ 27.05.2024. |

+Spremi | ®¥Odustani

Osobni
identifikacijski
broj (OIB) fizicke
ili pravne osobe
jeisto stoi
porezni bro;j.

1419
HRY 27.05.2024. E5
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KARTICA PARTNER
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eK hezga Prijavni obrazac - STEM za nas!

Prijavitelj Partneri * Projekt Pokazatelji i rezultati  Aktivnosti Proracun SaZetak proracuna Horizontalna nacela Prilozi

U kartici Partneri unose

4 Pocetna stranica . —_— d . H .
Sudjelovanje partnera na projektu v Se po a C I O p a rt n e rl m a I
9 Projektni pretinac
@ S ——— Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja, i projektni partnerz @ Da (O Ne S u ra d n ici m a n a
1 Objavijeni pozivi Popis partnera ~ p roj e kt u . A ko Se n a
E Ugovori + Dodaj partnera . . .
n I — Rbr Naziv Jedinstveni broj partnera Vrsta pravnog subjekta Op¢ina/Grad postav IJ e n O p Ita nJ e O
& || T 1 Zlatni horizont 37782559617 Ostala tijela javnog prava Zagreb
B rrojekncpriave sudjelovanju partneraili
£ Administracija Obrazlozenje izbora partnera v

o suradnika na projektu
e odabere opcija Da, na
kartici se pojavljuje
S S v sekcija u kojoj se
| prikazuju informacije o

Korisnicke upute

\oreipsum\ore\p;uw\Dreipsumlorewpsum\ore\psum\

v1.0.163438+a263d4 m Provjeri Ispis obrasca u PDF Spremno za slanje Ured Spremi u n ese n I m pa rtn e rl m a’
p BE e odnosno suradnicima
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KARTICA PROJEKT

:‘ im} w B Korisnicke upute_ekohezja_kori: X —+ = (] x
(@] ()] (D) File | CyUsers/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(1).pdf @ bl = W (e . o
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U kartici Projekt unose se: opé¢i podaci o projektu, podaci o lokaciji projekta, podaci o svrsi i opravdanosti projekta,
informacije o provedbenim kapacitetima i odabiru partnera, socio-ekonomski okvir projekta, identifikacija projekta,
analiza izvedivosti, analiza potraZnje, tehnitka/tehnoloska analiza, detaljan opis projekta unaprjedenja poslovnih
procesa, financijska analiza, ekonomska analiza, metodologija uspostave projektnog tima te informacije o nacinu
pracenja i vrednovanja rezultata.

°
A
=] ‘ Projekt nema kod | Naziv prijavitelja Testna pravma osoba | Vrijeme podnoSenja: -  Vrijeme podnesena ispravka: - | Inagica: 1 /
a
il el presob Trajno zaklju¢ana polja |~

L]
- Naziv projerta
]
o i
]

IP:1.1.01 - inatica 1 Proviera nazivija

ndustnjska ranzicja hrvatsiah s

Razvol acanie 5raZvackih | moveciskin kapacieta e priacanie napredni tehniogiia

GRaD KARLOVAC

Posrednicko tijelo za provedbu operacija (PTPO) '

Serea projercs

Uredivanje
obrasca

Opis projekca

Uredivanje kartice projekt — opci podaci

Spremi
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LOKACIJA PROJEKTA

o 3 “ % =
3 {im] Ekohezija ) Korisnicke upute_eKohezija_koris X ==

@) () (D File | Cy/Users/MKastratovic/Desktop/Korisnicke%20upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.0%20(1).pdf [©F w ub] =
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U sekciji Podaci o lokaciji projekta potrebno je dodati jednu ili viSe lokacija na kojoj se provodi projekt akcijom +Dodaj.
Napominjemo da se, zbog ograni¢enja sustava, na padaju¢em izborniku odabira Opc¢ine/Grada prikazuje nepotpun popis
istih. Ukoliko na popisu ne pronalazite Zeljenu lokaciju, moguce ju je unijeti i ru¢no (upisivanjem imena). Planirani
postotak svih lokacija mora biti manji ili jednak 100%. U suprotnom c¢e se javiti validacijska greSka koja korisnika
upozorava da mora prilagoditi podatke. Izmjene se pohranjuju u sustav akcijom Spremi. Nakon akcije Spremi sko&ni
prozor se zatvara, a vrijednosti, NUTS 2 regija“ i, Indeks razvijenosti“ automatski se popunjavaju (slika Uredivanje kartice
projekt — Podaci o lokaciji projekta).

Dodaj novu
lokaciju

Uredivanje
Razina na kojoj se provodi projekt
OptéinasGrad

Planirani postotak projekta proveden na
odabranoj lokaciji

Pogresan unos
postotka

~ &

3

)] HRV

17:12
26.05.2024.
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KARTICA POKAZATELJI | REZULTATI

z’ (im) Ekohezija IR Er Rt x  +
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eK hezija

Prijavni obrazac - STEM za nas!

Prijavitel]  Partneri  Projekt  Pokazateljiirezultati  Aktivnosti  Proradun  SaZetak prorauna  Horizontalna nacela  Prilozi
4 Potetnastranica
) X i Rezultat i pokazatelji specificnog cilja PDP-a +Dodaj
£  Projektni pretinac A
&  Osobnipretinac (1) Rezultati
&} Objavijeni pozivi
Naziv Oznaka Specificni cilj PDP-a
Ugovori 1 OCD u partnerstvu s skolom i visokim uciliStern putem
n Objava nabava Pokazatelj specifi¢nog cilja PDP-a* Ciljna vrijednost Ciljne skupine
N . . SF.2.4.06.07-01 - Broj organizacija civilnoga drustv... v 1 organizacije civilnoga drustva X
B Projektne prijave
Q%  Administracija + Doda
B

HETE T i Identificirane potrebe i obrazloZenje koristi koja se ostvaruje za sudionike /organizacije uz opis odabira sudionika (ukoliko je primjenjivo)

loreipsumloreipsumloreipsumloreipsum

Naziv Oznaka Specificni cilj PDP-a

Ostvarene suradnje partnerstva sa skolom i visokim udili

Kopiraj prijavni obrazac Provjeri
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Testime TestPrezime_ 97557758614 4

Virtuozni Poslovni Klub _,

Unaprijediti kapacitete organizacija civilnoga drus... =

Preostalo znakova: 4964

Ukloni rezultat

Unaprijediti kapacitete organizacija civilnoga drus... =

Ured

Spremi

ey
" 27.05.2024.

X
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U kartici Pokazatelji i rezultati na slici
Kartica Pokazatelji i rezultati nakon
globalne akcije Uredi, akcijom Dodaju
sekciji Novi rezultat mogude je dodati
novi pokazatelj te povezati rezultat s
aktivnostima definiranima na Kkartici
Aktivnosti. lzmjene je potrebno
pohraniti akcijom Spremi. Odabrani
pokazatelj moguce je obrisati klikom
na piktogram kante za smece. Novi
rezultat moguée je dodati nakon
globalne akcije Spremi akcijskim
gumbom +Dodaj novi rezultat.

Sufinancira
Europska unija




KARTICA AKTIVNOSTI

:- 1m] . Prijavni obrazac X —+ = (m]
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Testime TestPrezime 97557758614 8%

X
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(=] K hezua Prijavni obrazac - STEM za nas! Virtuosni Poslovni Kiub _ |

» ) Prijavitelj Partneri Projekt Pokazatelji i rezultati Aktivnosti Proracun Sazetak proratuna Horizontalna nacela Prilozi
Pocetna stranica

Projektni pretinac . . s .. - . RSP o . "
Projekt nema kod  Naziv prijavitelja: Virtuozni Poslovni Klub | Vrijeme podnoSenja: - Vrijeme podnoSenja ispravka: - Ina€ica: 1/1 Prikazi inacice

Osobni pretinac (1)

Unose se pocetak i
zavrSetak mjeseci
projekta. Obavezno
unesite Broj mjeseci
projekta za aktivnosti
Upravljanje projektom i
Promidzba i vidljivost.

Aktivnosti projekta v

Objavijeni pozivi

Ugovori Naziv aktivnosti Oznaka

S| @ Aktivnost 1.2. Studijski posjeti (naci... _
% vomunikacia iviaywost v |

& Upravljanje projektom upP

Projektne prijave

Administracija

PREIBADLD ®

Korisnicke upute Mijesec provedbe: 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

+ Dodaj aktivnost

Podaci o aktivnosti projekta v
Naziv aktivnosti* Lokacije provedbe aktivnosti*
Aktivnost 1.2. Studijski posjeti (nacionalnim i inozemnim) organizacijama
Preostalo znakova: 127
Pocetak provedbe aktivnosti (mjesec Zavrietak provedbe aktivnosti
provedbe)* (mjesec provedbe)*
v1.0.163438+a263d4 m Kopiraj prijavni obrazac Qbrisi prijavu Provjeri Ispis obrasca u PDF Spremna za slanje Ured Spremi
-
HRV et
" 27.05.2024. 7
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KARTICA PRORACUN
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e K h eZUa Prijavni obrazac - STEM za nas!

Prijavitel] ~ Partneri  Projekt  Pokazateljiirezultati  Aktivnosti  Proracun  SaZetak proraduna  Horizontalna nacela  Prilozi

Pocetna stranica

| g mE e | mamer [ee e T ey T et T e ¥ r A | e g e g v

Projektni pretinac Aktivnost s analizom troska v Sta N d a rd ne ve I iél ne za
Osobni pretinac (1) o ) v . . .
Primjenjiva fiksna stopa troSkove osoblja (izravni

Objavljeni pozivi Fiksna stopa 40% v . . . .
U i . . . - 3. vrsta - Kategorije troSkova Ukupni tro3kovi izuzev t rOS kOVI OSO b |J a ) AkO J e U
govari 1. vrsta - Kategorije troSkova 2. vrsta - Kategorije troikova . - .
Naziv fiksne stope na osnovu kojih se izrafunate primjenom fiksne na koje se stopa ne kategorija troskova Primjenjiva fiksna stopa . " 4
Objava nabava primjenjuje fiksna stopa stope Primenjuie t ne racunau se izracunate primjenom fiksne P D P- U U ka rt I CI P raVI I a Za
primjenom fiksne stope stope
Projektne prijave § o q . Izravni troskovi izuzev troskova g X Izravni troskovi osoblja; Place i f d d
Fiksna stopa 40% Izravni troskovi osoblja el N e Place i naknade za sudionike naknade za sudionike 40,00% I n a n CI ra nJ e n ave e n O a

Administracia B | , | se za Poziv primjenjuje
e e e izracun standardnom
ojektom veli¢inom jedinicnih

3. Projekt aktivnost - Aktivnost 3.2 Promocija STEM podrugja kroz odrZavanje radionica s djecom i uéenicima t ro§ kova _t ro§ kOVi
e osoblja, prijavitelj ¢e
msdoste  rosueiri imati moguénost
definiranja odrednica

v1.0.16390147d7101 m Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provjeri Ispis obrasca u PDF Spremno za slanje Uredi Spremi t r0§ ka

i 0:50 0

ta vezanih ze

@«
&
E
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n
|
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Korisnicke upute

2. Aktivnost 1.2. S

4. Komunikacija i v

Fiksna stopa -

Nositelj troska Oznaka
kategorije

Naziv trodka Vrsta troska Iznos ukupno (EUR) Kategorija financiranja

Placa koordinatora Place osoblja v 33.600,00 € Ukupni troskovi i

Opravdanje nuZnosti i iznosa troska

4
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SAZETAK PRORACUNA

:‘ (i) [ Upute za Prijavitelje.pdf % [ Korisnicke upute_eKohezija_kori: X + — [ ] x
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°
& Tijavite Projekt Aktrnosti Pokazatelji | rezultats Proradun Saietak proracuna Haorizontalna nadela nformiranje dipvost Prilozi
(=] | Projekt nemakod | Naziv prijavitelja: Testna pravna oscba | Vrfjeme podnofeni ja: | Nrijeme podnofenja ispravka: - Inagica: 1 Prikati inatice
= Ukupna vrijednost projekta (EURD v
= N Uredivanije intenziteta
- 500000 € 5.00000 € potpore
Nep: 15V trodk 1 Mepr Ijiv trodkovi - privat dstva M
-
- Intenzitet potpore mora
evort financiranga (EUR) v “ . o 7 .
e biti 100%, sustav ¢e dati
keat1

e == == . upozorenje ako je unos
—— o — — preko 100% ali ako se

Uredivanje .v .
bespovratnih Up|Se man_]e nema

sredstava

»| upozorenja-pailjivo
upisati!

Metoda p

Provie s obrasca u PDF Spremno za slanje spremi
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KARTICA HORIZONTALNA NACELA
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2 Upute za Prijavitelje.pdf X @ Korisnicke upute_eKohezija_koric X IS
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5.29 Kartica Horizontalna nacela

U kartici Horizontalna nacela u svakoj sekciji moguce je odabrati jednu ili viSe tema na koje ¢e projekt imati pozitivan ili
neutralan utjecaj. Pri odabiru opcije pozitivan utjecaj moguce je opisati na koji ¢e nacin projekt ostvariti pozitivan utjecaj
na odabrano nacelo te ga povezati sa specificnim aktivhostima unutar projektne prijave (slika Popunjavanje kartice

Horizontalna nadela). Pri odabiru opcije neutralan utjecaj potrebno je takoder pojasniti na koji ¢e se nacin osigurati
neutralan utjecaj projekta na vezano horizontalno nacelo.

ek hezia Prijvniobrazac - pri-tz =i ity
a
9 | Projekt nema kod Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba  Vrijeme podnodenja: Vrijeme podnofenja ispravka: Inagica: 1 /1 Prika; e
a

Odrzivi razvoj ~
«!
= foce) it it
]
-
]

Zelena javna nabava @ Pozitivan utjeca)

ObrazloZenje uf

Doprines natelu .ne €ini bitnu stetu” @ Pozitivan utjeca) Neutralan
Obrazlozenje utjecaja

obraziotenje Utjecaa

&

0

. _n

Obavezan doprinos 1
horizontalno nacelu: Mjere
osiguravanja pristupacnosti
za OSl ili Suzbijanje
diskriminacije po svim
osnovama ili Osiguranje
ravnopravnosti Zena i
muskaraca i promicanje
rodne ravnopravnosti.
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KARTICA PRILOZI
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U kartici Prilozi moguce je uz prijavu priloZiti popratne dokumente koji su traZzeni u pozivu na dostavu projektnih prijava,
kao i podupirucu relevantnu dokumentaciju vezanu uz provedbu pojedinih projektnih aktivnosti. Akcijom Dodaj u sekciji
Popis dozvola otvara se skoc¢ni prozor u kojega se unose osnovni podaci o dokumentu, kako je prikazano na slici Unos u
Popis dozvola. Dokument se pohranjuje u elektronskom obliku akcijom Dodaj datoteku.

Naslov dokumenta

Status dokumenta
Datum izdavanja dokumenta

Rok vaZenja dokumenta

Sufinancira
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Sto sve dostavljate u kartici PRILOZI sustava:

> lzjava Prijavitelja o istinitosti podataka, izbjegavanju
dvostrukog financiranja i ispunjavanju preduvjeta za
sudjelovanje u postupku dodjele (Obrazac 1)

»lzjava Partnera o istinitosti podataka, izbjegavanju dvostrukog
financiranja i ispunjavanju preduvjeta za sudjelovanje u
postupku dodjele (Obrazac 2)-za svakog partnera

»Ovjerena i potpisana potvrda FINA-e o preuzetom
financijskom izvjes¢u za 2024. godinu i financijski izvjestaj za
2024. godinu

+ | Sufinancira
: Europska unija




KARTICA PRILOZI 2

» Za one Prijavitelje i Partnere za koje financijski izvjestaji za 2024. godinu odnosno godisnji
izvjestaji koje su organizacije bila duzne predati sukladno obvezama koje proizlaze iz
primjenjivog nacionalnog zakonodavstva, nisu javno objavljeni i dostupni u havedenim
registrima, potrebno je dostaviti u sklopu projektne prijave zajedno s dokazom
nadlezne institucije o njihovom preuzimanju

* Ovlastenje za zastupanje ili dokaz o predanom zahtjevu za upis promjene osobe
ovlastene za zastupanje u odgovarajucem registru (ukoliko je primjenjivo), Izjave koje
nisu potpisane od osobe ovlastene za zastupanje ne smatraju se valjanim dokumentom

* lzjava kojom se potvrduje da je osoba ovlastena za zastupanje koja je potpisala Izjavu
prijavitelja (Obrazac 1)/1zjavu partnera (Obrazac 2) u mandatu, odnosno u sluzbi. Dostava
predmetne Izjave obvezna je iskljucivo za Prijavitelje/Partnere koji su VJERSKE ZAJEDNICE,
PRAVNE OSOBE KATOLICKE CRKVE, SINDIKATE, UDRUGE SINDIKATA VISE RAZINE, UDRUGE
POSLODAVACA, UDRUGE POSLODAVACA VISE RAZINE, ZAKLADE, VIJECA NACIONALNE
MANJINE | KOORDINACIJE VIJECA NACIONALNE MANJINE

Sufinancira
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KARTICA PRILOZI 3

* Preslika odgovarajuceg temeljnog akta

* Potrebno je dostaviti za sve Prijavitelje i Partnere za koje temeljni akt
(statut/pravila/akt o osnivanju/drugi jednako vrijedan dokument sukladno tipu
pravne osobe) nije dostupan za preuzimanje u njihovom maticnom registru

* Potvrda Porezne uprave o stanju javnog dugovanja iz koje je vidljivo nepostojanje
javnog dugovanja po osnovi javnih davanja, Potvrda mora biti datirana najranije
na dan objave Poziva te najkasnije na dan podnosenja projektnog prijedloga.

* Dokument jasno naznacenih izvora i/ili na¢inima financiranja potencijalnih
neprihvatljivih troskova sukladno nositeljima troska vidljivih u ProraCunu projekta.
Dokument se dostavlja u slobodnoj formi te moze pratiti strukturu i nacin popisa
troskova iz Proracuna projekta.

Sufinancira
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PODNOSENJE PROJEKTNE PRIJAVE
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Provjera upisa u Prijavni obrazac
Klikom na piktogram strelice odabranog polja u popisu, korisnik se preusmjerava na odabrano polje koje sadrzi
neispravne ili nepotpune podatke. Na vrhu sekcije ili ispod nepravilno popunjenog polja postavljen je zapis o
pogreSnom popunjavanju polja, kako je prikazano na slici Oznaka nepravilnog popunjavanja polja. Sekcija na kojoj je
detektirana greska tinja crveno nekoliko trenutaka.

Opéi podaci o prijaviteljy

Prije predaje
projektnog obrasca, u
bilo kojem trenutku
popunjavanja obrasca,
akcijom Provjeri
moguce je provijeriti
ispravnost
popunjavanja polja
obrasca. Rezultat
provjere je popis svih
nepravilno popunjenih
polja u sustavu -
Greske prijavnog
obrasca.
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OZNAKE NEPRAVILNOG POPUNJAVANJA POLJA
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Provjera upisa u Prijavni obrazac

Klikom na piktogram strelice odabranog polja u popisu, korisnik se preusmjerava na odabrano polje koje sadrZi
neispravne ili nepotpune podatke. Na vrhu sekcije ili ispod nepravilno popunjenog polja postavljen je zapis o pogreSnom
popunjavanju polja, kako je prikazano na slici Oznaka nepravilnog popunjavanja polja. Sekcija na kojoj je detektirana
gredka tinja crveno nekoliko trenutaka.

Opéi podaci o prijavitelju ~
Naziv Jedinstveni broj Vrsta naruditelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta
Testna pravna osoba 44236394710 - Privatni profitni sektor b
@ Polje .Vrsta naruditelja prema ZJN-u” je oba
unos.
PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru
projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?
) Da Ne
Kontakt pedaci -
Ulica i kuéni broj opéina/Grad Postanski broj Driava
Hrvatska
& .Ulica | kuéni broj” | D Polje .Opéina/Grad” ® Polje .Postanski broj* je cbavezno za unos.
Broj telefona Broj telefaksa E-poita Internetska stranica
Preostalo znakova: 20 Preostalo znakova: 50 .
Polje . E-poita” je obave: 2a Unos.

Oznaka nepravilnog popunjavanja polja
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PODNOSENJE | POVLACENJE PRIJAVE

»Nakon potvrde da u prijavhom obrascu nema gresaka
(neispunjena obavezna polja) te pokretanjem akcije Spremno za
slanje prijava mijenja status u Prijava spremna za slanje, a
Ovlastena osoba dobiva mogucnost podnosenja prijave
nadleznom tijelu preko akcije Podnesi.

» Akcija Podnesi nalazi se na pocetnoj stranici korisnika u sekciji
Status mojih prijava kao sto je to prikazano na slici Podnosenje
prijave. Nakon odabira akcije Podnesi, ukoliko je ona odabrana
nakon pocetka zaprimanja prijava za predmetni poziv, prijava
mijenja status u Poslana u obradu te se vrSe dodatne provjere
uvjeta podnosenja za predmetni poziv te dodjela kod projekta.

+ | Sufinancira
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VAZNO!

» Sustav nece javiti greSku ako u projektnoj prijavi nisu priloZeni
dokumenti. Odgovornost prijavitelja je osigurati prilaganje svih
relevantnih dokumenata u kartici Prilozi prijavnog obrasca, prema
uvjetima poziva.

» Akcija Podnesi bit ée vidljiva Ovlastenoj osobi od trenutka stavljanja
prijave u status Spremno za slanje, bez obzira na datum i vrijeme
pocCetka zaprimanja projektnih prijava. Ako ste odabrali akciju
Podnesi prije vremena zaprimanja projektnih prijava, podnosenje
nece biti moguce te Ce se pojaviti skoCni prozor s porukom
upozorenja.

Sufinancira
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AKCIJA PODNESI | PORUKA UPOZORENJA
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projektnih pri-java, 'podnoienj-e nece biti r-noguée-te- ée se pojaviti skoéni prc;zor s poru-ko-m upozorenja- kako ie
prikazano na slici Poruka pogreske zbog prijevremenog podno3enja.

ek hezija

Projektne prijave
: ) Tipka ,,Podnesi” /Q

Status prijave

i@ va va wa v

LTI I I B I A

Podnosenje prijave

Greska
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NAKON PODNOSENIJA PRIJAVE

»Nakon podnosenja prijava dobiva status ,Poslana u obradu“ te
se vrSe dodatne provjere. Ako prijava zadovoljava dodatne
provjere kroz nekoliko minuta istoj se dodjeljuje kod projekta,
mijenja se status u ,, Poslana u nadlezno tijelo” te Prijavitelj
dobiva poruku o uspjeSnom podnosenju prijave u Projektni
pretinac.

+ | Sufinancira
: Europska unija




NAKON PRIJAVE

» Ako prijava ne zadovoljava dodatne provjere (primjerice — na pozivu nije
dozvoljeno podnosenje vise od jedne prijave po jednom prijavitelju ili je
poziv u meduvremenu obustavljen radi iznosa alokacije u projektnim
prijavama koje su prethodno zaprimljene) sustav ¢e prijavu vratiti u status
,Spremno za slanje” te ¢e u osobni pretinac poslati poruku o neuspjesnom
podnosenju prijave.

»Kada je prijava u statusu , Poslana u nadleZno tijelo” moguce su akcije
Povuci prijavu (dostupna Ovlastenoj osobi u svakom trenutku nakon
podnosenja), Kopiraj prijavni obrazac i Prikazi razlike.

> Prijava se moZe povuci akcijom Povuci prijavu. Prijava tada prelazi u status
,,P_c_)vucena”. Pr,uava s tim statusom vise se ne moze !<or|s’§|t|_za p_ono_vljenu
pgjavu. Moguce su samo akcije Ispis obrasca u PDF i Kopiraj prijavni
obrazac.
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ZAHTJEV ZA POJASNJENJEM PROJEKTNE PRIJAVE

Ad ash Ask Copilot - + =2 57

eK: hezja

6.3.3 Zahtjev za pojaSnjenjem projektne prijave

Ukoliko prilikom Postupka dodjele bespovratnih sredstava Posrednicko tijelo ima potrebu zatraZiti nadopunu projektne
prijave isto ¢e vrditi kroz Zahtjev za pojasnjenjem. Korisniku ¢e se, na poéetnoj stranici, u popisu projektnih prijava

ispod projektne prijave za koju je zatrazeno pojasnjenje, uz sam tekst Zahtjev za pojasnjenjem pojaviti u zagradi broj

zatraZenih pojasnjenja (slika Zahtjev za pojasSnjenjem).

A O
rijes 22 pofasnjenjerm Broj zahtjeva za pojasnjenjem

==
E=a

ek hezija

Zahtjev za pojasnjenjem

Odabirom navedenog Zahtjeva za pojasnjenjem otvara se Pregled zahtjeva. Odabirom piktograma olovke moguce je
urediti Zahtjev za pojasnjenjem dodavanjem pripadajucih obrazloZenja i dokumenata.

a9 Bl S &

Vaino!

Akcijski gumb +Dodaj datoteku korisniku ée biti uvijek vidljiv, medutim neée biti funkcionalan ukoliko institucija
prilikom slanja Zahtjeva za pojasnjenjem nije odobrila prilaganje dodatne dokumentacije.

Ukoliko prilikom Postupka dodjele
bespovratnih sredstava Posrednicko
tijelo ima potrebu zatraziti nadopunu
projektne prijave isto Ce vrsiti kroz
Zahtjev za pojasnjenjem. Korisniku ¢e se,
na pocetnoj stranici, u popisu projektnih
prijava ispod projektne prijave za koju je
zatrazeno pojasnjenje, uz sam tekst
Zahtjev za pojasnjenjem pojaviti u
zagradi broj zatrazenih pojasnjenja (slika
Zahtjev za pojasnjenjem). Zahtjev za
pojasnjenjem Odabirom navedenog
Zahtjeva za pojasnjenjem otvara se
Pregled zahtjeva. Odabirom piktograma
olovke moguce je urediti Zahtjev za
pojasnjenjem.
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KONTAKT | PODRSKA

»Za dodatna pitanja i nejasno¢e molimo kontaktirati korisnicku podrsku
putem elektronicke poste, na adresu ekohezija-podrska@fina.hr.

»Radno vrijeme korisnicke podrske je radnim danom od 08:00 do 16:00 sati.

»Poruka mora sadrzavati slijedeée obvezne elemente: ¢ naziv i OIB korisnika
e naziv i kodni broj prijave (ukoliko je primjenjivo) e slika ekrana na kojoj se
vidi greska.

»Za sadrZajne upite vezane uz Prijavni obrazac obratite se Posredni¢ckom

tijelu razine 1 (Uredu za udruge) kao onome tko objavljuje poziv u formi
Q&A na- ESF@udruge.vlada.hr.

+ | Sufinancira
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VAZNE NAPOMENE (1)

* U okviru ovog poziva nije prihvatljiva provedba kulturnih i/ili umjetnic¢kih radionica namijenjenih starijim
osobama.

* Aktivnost 1 i Aktivhost 2 su obvezne, Aktivnhost 3 i Aktivnost 4 su izborne. Horizontalne aktivnosti su
obvezne,

* Ciljna vrijednost se smatra ostvarenom ukoliko najmanje 150 osoba koje su navrsile 65 i vise
godina zZivota, za svaku godinu provedbe projekta, bude uklju¢eno u aktivnosti koje Prijavitelji
odaberu u okviru ponudenih aktivnosti iz Programa aktivnog starenja u okviru Aktivnosti 2.

* Sudjelovanje iste starije osobe u doprinos pokazatelju ¢e se brojati samo jednom i to prilikom
ulaska u projektnu aktivnost.

* Ukoliko projekt ne traje na pune godine, propisana minimalna vrijednost odredit ¢e se
razmjerno vremenskom trajanju projekta. Broj starijih osoba za mjesece koji prelaze pune
godine potrebno je ostvariti razmjerno u odnosu na broj starijih osoba na razini godine. Ukoliko
dobiven rezultat ne zavrSava na cijeli broj, isti je potrebno zaokruziti na sljededi cijeli broj.
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VAZNE NAPOMENE (2)

U okviru ovog PDP-a ne oCekuje se sufinanciranje od strane Prijavitelja.

Projektni prijedlog se priprema i dostavlja putem sustava eKohezija: https://ekohezija.gov.hr/

KorisniCke upute za koristenje sustava eKohezija

https://eufondovi.gov.hr/wp-content/uploads/2024/10/Korisnicke-upute eKohezija korisnici prijava V.1.2.pdf

Prijavitelj moze podnijeti samo jedan projektni prijedlog.

Prijavitelj ne moze istovremeno biti Partner u drugom projektnom prijedlogu.

Ustanove socijalne skrbi u ulozi partnera mogu sudjelovati u vise od jednog projektnog prijedloga.

Ista organizacija civilnoga drustva moze na ovom Pozivu sudjelovati samo jedanput ili u ulozi Prijavitelja ili
u ulozi Partnera.

Vodite racuna o primjeni horizontalnih nacela t¢. 2.9. Uzp-a

Neophodno je planirati vrijeme za registraciju na portalu te ispunjavanje i provjeru prijavnog
obrascal!
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https://eufondovi.gov.hr/wp-content/uploads/2024/10/Korisnicke-upute_eKohezija_korisnici_prijava_V.1.2.pdf

Kontakti

https://esf.hr/esfplus/
esf@udruge.vlada.hr
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